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Comissdo Permanente de Licitagdo - CPL

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL DE LICITACAO

PREGAO PRESENCIAL N2 022/2015 - DPE

Prezado(s) Senhor(s),

As empresas que fizerem download do Edital através da pagina da Internet da DPE/MA
www.dpe.ma.gov.br; ou ou acesso a pagina www.tce.ma.gov.br/mural de licitagdes,
DEVERAO enviar e-mail para o endereco cpldpe@dpe.ma.gov.br do recibo de retirada do edital
e remeter 3 com os dados da empresa (razdo social, endereco, CNPJ / MF, fone, e-mail e
pessoa de contato). O n3o envio dos dados ou envio com dados incorretos exime a
Comissdao Permanente de Licitacdao da comunicacdo de eventuais retificagdes ocorridas no
instrumento convocatdrio, bem como de quaisquer informacoes adicionais. Anunciacéo de M.
C. Barbosa — Presidente CPL/DPE.

OBJETO:

Razao Social:

CNPJ n°

Endereco:

E-mail:

Cidade: Estado:
Telefone: Fax:

Pessoa para contato:

Recebemos, através do acesso a pagina www.tce.ma.gov.br, por e-mail ou
pessoalmente, nesta data, cdpia do instrumento convocatério da licitacdo acima
identificada.

Local: : de de 2015.
Assinatura
Rua da Estrela, N2 421 — Praia Grande/Projeto Reviver CEP - 65010-200 0

Fone / Fax (098) 3231-0958 / 3221-6110 / 3231-5819 — www.dpe.ma.gov.br
CNPJ N2 00.820.295/0001-42 - Sdo Luis — Maranh3o
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DEFENSORIA PUBLICA ELobcr}cr: 0201/15
do Estado do Maranhao R

Comiss&o Permanente de Licitagdo - CPL Setor _CPL_

ERRATA N2 01/2015-CPL/DPE
Ref.: PREGAO PRESENCIAL N2 022/2015 — DPE
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 0201/2015

O Pregoeiro Substituto da Defensoria Publica do Estado do
Maranhdo — DPE/MA, comunica que fica alterado o edital da licitacdo em epigrafe, nos
seguintes termos:

No Edital, item 8. Do julgamento e classifica¢ao das Propostas

ONDE SE LE: “ 8.1 ... Ato continuo o Pregoeiro proclamard o licitante que
apresentou a proposta de MENOR PRECO POR LOTE,...”

LEIA-SE: “Ato continuo o Pregoeiro proclamard o licitante que apresentou a
proposta de menor prego global,” ...

Permanecem inalteradas as demais condi¢des e termos do Edital.
Séo Luis (MA), 20 de Maio de 2015.

Hilton Rafael Carvalho Costa
Pregoeiro Substituto - CPL/DPE-MA
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ERRATA N2 02/2015-CPL/DPE
Ref.: PREGAO PRESENCIAL N2 022/2015 — DPE

A Comissdo Permanente de Licitagdo da Defensoria Publica do Estado-DPE, atendendo solicitacdo de
esclarecimento da empresa SUPRITECH COMERCIO E SERVICOS LTDA, conforme informagdes
prestadas pela Divisdo de Servigos Gerais e Transporte em relac3o ao edital PREGAO acima referido,
Proc. n2 0201/2015-DPE, comunica as empresas que retiraram o Edital e aos interessados que:

1 - Fica Retificada a quantidade indicada no Lote Unico, pag. 40, Servigos Gerais —
para quantidade 08;

2 - A Contratada nao fornecerd nenhum material de consumo ou equipamento para
os servigos de copeira.

3 - A elaboracdo da proposta serd em 02 (duas) planilhas uma para Servicos Gerais,
coforme Anexo | B e outra para os servicos de Copeira.

Na oportunidade, a Pregoeira da Defensoria esclarece que:
1. O julgamento e classificacdo das Propostas serd pelo menor prego global.

Comunica, que o recebimento dos envelopes e a abertura do certame anteriormente
marcada para o dia 28/maio/2015 as 10horas, fica remarcada para o dia 08/junho/2015 as 10 horas.

As demais condicGes e especificacdes permanecem inalteradas.

Séo Luis (MA), 26 de Maio de 2015.
ORIGINAL ASSINADO
Anunciagdo de M. C. Barbosa
Presidente da CPL/DPE

Rua da Estrela, N2 421 — Praia Grande/Projeto Reviver CEP - 65010-200
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Proc. n° 0201/15

PREGAO PRESENCIAL N° 022/2015 -DPE
Processo n2 0201/2015 — DPE

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO-DPE, através de sua Comissdo
Permanente de Licitacdo, torna publico que realizara licitagdo na modalidade PREGAO
PRESENCIAL, do tipo MELHOR PRECO, em sessdo publica, no dia, horario e local abaixo
indicado, regida pela Lei Estadual 9.579/2012 de 12 de abril de 2012, Lei n? 10.520/2002, e
subsidiariamente pela Lei n? 8.666/1993, pela Lei Complementar N2 123/2006, Decreto
Estadual n? 28.790/2012, Resolu¢do n? 022/DPGE de 02 de setembro de 2014, além das
demais legislagbes pertinentes e das condigdes estabelecidas no presente Edital e seus
Anexos. Este Pregdo serd conduzido pela Pregoeira e respectiva Equipe de Apoio designados
pela Portaria n2 002-DPGE de 09 de janeiro de 2015, publicada no D.O.E. n° 007, de 12 de
janeiro de 2015.

A sessdo publica do Pregdo tera inicio as 10:00 horas do dia 28 de maio de 2015,
devendo os envelopes contendo a Proposta de Precos e a Documentagdo de Habilitagdo para
o objeto definido neste Edital e seus Anexos serem entregues na Sala de Reunido da CPL/DPE-
MA, situada a Rua da Estrela n° 421, Centro Histérico, nesta Capital na data e horario acima
mencionados.

1. OBJETO DA LICITACAO

1.1 Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos continuados de asseio,
limpeza, conservagao e higienizagao, compreendendo mao de obra, materiais, utensilios e
equipamentos, conforme especificacdes, quantitativos, detalhamentos e regras fixadas no
Anexo | — Termo de Referéncia, parte integrante deste Edital.

2. DOTACAO ORCAMENTARIA

2.1 Correra a conta do orcamento da Defensoria Publica do Maranhdo no exercicio de 2015,
cuja classificacdo natureza da despesa é a seguinte: UG: 080101; Programa de Trabalho:
03.092.0341.2656.0001; Elemento de Despesa: 339039 (servico de terceiros pessoa juridica);
PI: Manutsede/Manutnucleo; Fonte: 0101000000/0301000000.

3. CONDIGOES PARA PARTICIPACAO
3.1 Poderdo participar deste Pregdo, os interessados que tenham ramo de atividade
pertinente e compativel com o objeto licitado e que atenderem a todas as exigéncias,
inclusive quanto a documentacdo e requisitos minimos de classificacdo das propostas,
constante deste Edital e seus Anexos.

3.2 Ficam impedidos de participar desta licitagdo as empresas enquadradas em qualquer
das hipoteses a seguir:

| - Pessoa Juridica que esteja impedida de licitar e de contratar com o Estado, nos
termos do artigo 72 da Lei Federal 10.520/2002 e decretos regulamentadores;

Il - Concorrendo entre si, empresas integrantes de um mesmo grupo econOmico, assim
entendidas aquelas que tenham diretores, sécios ou representantes legais comuns ou que
utilizem recursos materiais, tecnoldgicos ou humanos em comum;
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IIl - empresas estrangeiras ndo autorizadas a funcionar no pais;

IV - Empresas que se encontrem em processo de dissolucdo, recuperacdo judicial,
recuperacao extrajudicial, faléncia, concordata, fusdo, cisdo ou incorporacdo e empresas
estrangeiras ndo autorizadas a funcionar no pais;

V - Empresas que tenham sido declaradas inidoneas por 6rgao da Administracdo Publica,
Direta ou Indireta, Federal, Estadual ou Municipal ou do Distrito Federal, por meio de ato
que tenha sido publicado no Didrio Oficial da Unido, do Estado ou do Municipio, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢dao; ou que tenham sido punidas com
suspensdao temporaria de participacdao em licitagdo ou impedimento de contratar com esta
Defensoria Publica;

3.2.6 Empresas que deixaram de entregar servicos, materiais e/ou produtos, quando
vencedoras de licitagcdo nesta Defensoria Publica;

VI - Que tenham sécios, gerentes ou responsdveis técnicos que sejam servidores publicos
da Defensoria Publica do Estado do Maranhao;

VIl- enquadradas nas demais vedagdes estabelecidas no artigo 92 da Lei Federal n2
8.666/1993.

3.3 Empresa cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste PREGAO.

3.4 A simples apresentacdo da proposta implica, por parte do licitante, de que inexistem fatos
que impecam a sua participacdo na presente licitagcdo, eximindo assim o(a) Pregoeiro(a) do
disposto no art. 97 da Lei n2 8.666/93.

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1 Aberta a Sessdo Publica o(a) Pregoeiro(a) dard inicio ao Credenciamento dos licitantes ou
dos representantes legais presentes comprovando através dos documentos apresentados a outorga
com poderes necessarios para a formulacdo dos lances e pratica de todos os atos inerentes a esta
licitagao.

4.2 Conforme art. 42, VI, da Lei n.2 10.520/02, para o credenciamento deverdo ser apresentados, os
documentos originais ou cdpias autenticadas por cartério ou previamente por servidor da Comissao
Permanente de Licitacdo desta entidade licitadora , conforme abaixo:

4.2.1 Se o licitante se fizer representar por seu sdcio, deverd este, para que se promovam as devidas
averiguagoes quanto a Administracdao e Geréncia da Sociedade, apresentar Carteira de Identidade ou
documento equivalente, obrigatoriamente acompanhado de cépia do Ato Constitutivo da empresa
arquivado no registro competente, devidamente atualizado no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigagcdes em decorréncia de tal investidura;

4.2.2 Se o licitante designar representante legal, este devera apresentar a Carteira de Identidade (RG)
ou documento equivalente, bem como a Procuragdo por instrumento publico ou instrumento
particular, com firma reconhecida, ou Carta Credencial com firma reconhecida por representante
legal da empresa, conforme modelo do ANEXO Il deste Edital, obrigatoriamente acompanhados de
copia do Ato Constitutivo arquivado no registro competente, devidamente atualizado.

4.2.3 Para o exercicio do direito de preferéncia dispostos na Lei Complementar n? 123/2006 a
licitante devera apresentar a DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA (ME) ou
EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP), modelo Anexo lll, ou Certiddo Simplificada, fornecida pela
Junta Comercial da sede do licitante, para comprovacdo de sua condicdo. Essa certiddao ndo podera
ter prazo de emissao superior a 180 (cento e oitenta dias).
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4.2.4 Declaragdao dando ciéncia de que cumpre plenamente os Requisitos de Habilitacdo
(Anexo IV), conforme exigéncia do artigo 49, inciso VIl da Lei n® 10.520/2002.

4.2.5 O credenciamento devera ser entregue separado dos envelopes de “propostas” e
“documentacado de habilitacdo”.

4.2.6 A cada Sessdo Publica realizada o credenciamento sera conferido pelo(a) Pregoeiro(a). Havendo
alteracdo da pessoa inicialmente credenciada, o credenciamento obedecera as regras do subitem 4.2
deste Edital.

4.3 Nao sera permitido ao mesmo credenciado representar mais de um proponente e nem mais de
um credenciado para o0 mesmo proponente.

4.4 Quando a licitante ndo credenciar um representante, ficara excluida da etapa de lances verbais e
mantido o preco constante da proposta escrita, para efeito de ordenacao e apuracdao do menor preco.

4.5 As informacdes contidas nas declaracbes apresentadas terdo presuncdo relativa de veracidade,
podendo ser contestadas por qualquer interessado, o qual terd o 6nus de comprovar suas alegacdes.

4.6 O(a) Pregoeiro(a) poderd, a qualqguer momento, requerer a documentagdo que entender
necessdria a comprovacao das informacgdes declaradas.

4.7 Somente as licitantes que tiverem credenciado representante, na forma do subitem 4.2, terdo
poderes para usar a palavra na sessdo, apresentar lances de precos, bem como manifestar-se apds a
declaracdo do vencedor, imediata e motivadamente, a intencdo de recorrer contra decisdes da
Comissao, assinar documentos e ata, onde estard registrada todos os atos relevantes da sessdo, e
praticar todos os demais atos em nome da Proponente.

4.8 O licitante que se retirar antes do término da sessdo considerar-se-a que tenha renunciado ao
direito de oferecer lances e recorrer dos atos do(a) Pregoeiro(a).

5. SESSAO PUBLICA DO PREGAO

5.1 Apds o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes das empresas
proponentes, ndo serd mais permitida a participacdo de outros licitantes, prosseguindo o
Pregoeiro com o recebimento dos envelopes contendo a proposta de precos e os
documentos de habilitacdo, correspondentes a este Pregao.

5.2 ENTREGA DOS ENVELOPES

2.1 Os licitantes deverdao apresentar toda a documentacao de habilitacdo e proposta de
precos no dia, hora e local citados no preambulo deste Edital, em 02 (dois) envelopes
lacrados e rubricados no fecho, em cuja parte externa, além da razdo social, esteja escrito:

ENVELOPE N2 01 — PROPOSTA DE PRECOS ENVELOPE N2 02 - DOCUMENTOS PARA HABILITACAO
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO| |DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO
MARANHAO MARANHAO

PREGAO PRESENCIAL N2 00XX/2015 PREGAO PRESENCIAL N2 00XX/2015

Data e hora da abertura. Data e hora da abertura.

Razao Social e CNPJ. Razao Social e CNPJ.

Endereco completo do licitante. Endereco completo do licitante.

5.2.2 N3o sera admitida a entrega de apenas um envelope.
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6. DA PROPOSTA DE PRECOS

6.1 O envelope N° 01 deverd conter, em 01 (uma) via, proposta datilografada ou impressa por
gualquer meio usual, em papel timbrado da empresa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas,
datada, assinada na ultima folha e rubricada nas demais, com o seguinte conteudo:

a) Numero do Pregdo, razdo social da proponente, nimero do CNPJ/MF, enderego completo,
telefone, fax e endereco eletrénico (e-mail), este ultimo se houver, para contato, bem
como dados bancdrios tais como: nome e nimero do Banco, agéncia e conta corrente para
fins de pagamento.

b) Nome completo do responsdvel pela assinatura do contrato, nimeros do CPF e Carteira
de Identidade e cargo na empresa.

c) Descricdo detalhada dos servicos ofertados em conformidade com as especificagbes
constantes do Termo de Referéncia (Anexo 1) deste Edital.

d) Proposta de Pregos, indicando o pre¢o unitdrio mensal e valor total da proposta em
algarismo e por extenso, em Real (RS), ja incluidos os impostos, lucros e todas as despesas
incidentes, essenciais para a prestag¢ao dos servigos objeto deste Pregao.

e) Planilha unica de composicao de custos e formacao de precos por Lote para sede e
nucleos do interior (incluindo vale transporte para todos), que demonstre a composi¢ao do
preco unitario e total, informando qual a convencdo que serviu de base para a formagdo do
preco apresentado. Devera ser informada a Remuneragdo do funcionario (saldrio base +
adicionais previstos em convengdo coletiva e insumos) que deverao estar conforme termo
de referéncia, sendo oportunizado ao vencedor a corre¢do de indice que esteja em
desacordo com percentual legal.

e.1) Na planilha de custos e formacdo de preco deverdo estar incluidos todos os custos
relacionados com encargos trabalhistas, previdenciarios, sociais e outros custos, que sdo de
responsabilidade exclusiva do licitante, sendo que a alteragdo destes para atendimento
as exigéncias legais sera permitida ao vencedor, que nao podera apés modificados os
indices, acrescer ao valor da proposta apresentada.

f) Prazo de vigéncia do Contrato: 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura,
podendo, no interesse da administragcao, mediante Termo Aditivo, ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos, limitada a sua duracdo a 60 (sessenta) meses, conforme disposto no Art.
78, 11, da Lei Estadual n2 9.579/2012.

g) Prazo de validade da proposta: nao inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data da sessdo
de abertura dos Envelopes.

6.2 A apresentacdo da Proposta implicarda na plena aceitacdo, por parte do licitante, das
condicGes estabelecidas neste Edital e seus Anexos sendo vedada desisténcia da Proposta.

6.3 Sendo firmado novo documento coletivo até a data de abertura deste certame, as
licitantes deverdo apresentar suas propostas com base no novo piso salarial estabelecido
pelo Sindicato de Asseio e Conservagao do Estado do Maranhdo.

6.4 O licitante que ndo mantiver sua Proposta ficara sujeito as penalidades estabelecidas no
item 17 deste Edital.
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6.5 Na hipotese do processo licitatdrio vir a ser interrompido em razao de Recurso
Administrativo, o prazo de validade da Proposta de Precos fica automaticamente prorrogado
por igual nimero de dias em que estiver suspenso.

6.6 Decorridos o prazo de validade da Proposta sem convocacdo para a contratacao, ficam
os Licitantes liberados dos compromissos assumidos, podendo a DPE/MA abrir negociacdo
para manter o prego proposto.

6.6.1. A DPE/MA podera solicitar prorrogacdo do prazo de validade da Proposta sendo
facultado ao licitante recusar ou aceitar o pedido, entretanto, no caso de concordancia, a
Proposta de Precos ndo poderd ser modificada.

6.7 A DPE/MA podera, caso julgue necessario, solicitar maiores esclarecimentos sobre a
composi¢ao dos pregos propostos.

7. DO PROCEDIMENTO DO PREGAO

7.1 No dia, hora e local designados neste Edital, na presenca dos licitantes e demais pessoas
presentes no ato publico, o(a) PREGOEIRO(A), dard inicio aos trabalhos do PREGAO com a
abertura e andlise do credenciamento dos participantes e, em seguida o recebimento dos
Envelopes, N2. 01 — PROPOSTA e Envelope N2. 02 - DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO.

7.2 Apds o credenciamento o(a) PREGOEIRO(A) declarara o niumero de licitantes participantes
do certame e em seguida farad o recebimento dos Envelopes de N201 — PROPOSTA e Envelope
N2 02 - DOCUMENTOS D E HABILITACAO.

7.3 Apds o encerramento do Credenciamento o(a) PREGOEIRO(A) dara inicio a abertura dos
Envelopes N2 01 - PROPOSTAS, seguindo o procedimento abaixo declinado:

7.3.1 Os precos propostos serdo lidos em voz alta, sendo as Propostas rubricadas pelo(a)
PREGOEIRO(A), pela Equipe de Apoio e pelos Licitantes.

7.3.2 Em seguida as PROPOSTAS serdo examinadas e julgadas adequadas pelo(a)
PREGOEIRO(A) e sua Equipe de Apoio, sendo selecionadas para a fase de lances, as
PROPOSTAS que atenderem as exigéncias do Edital, observado o critério de Julgamento da
PROPOSTA definido neste Edital.

8. DO JULGAMENTO E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

8.1 A fim de atender aos principios da economia processual e da celeridade, apds a
abertura dos envelopes das propostas de precos, serdo estas submetidas a anadlise da
conformidade do objeto proposto as exigéncias do Edital, sendo admitidas a fase de lance
apenas aquelas que estejam conforme o exigido no Edital, relativamente ao objeto proposto.
Ato continuo a Pregoeira proclamara o licitante que apresentou a proposta de menor preg¢o
por lote e todas aquelas apresentadas com pregos até 10% (dez por cento) superiores aquela,
dispostas em ordem crescente, para que os representantes legais das licitantes participem da
etapa competitiva, por meio de lances verbais e sucessivos.

8.2 Quando ndo forem identificadas, cinco propostas escritas com precos em conformidade
com o definido no subitem anterior, o(a) Pregoeiro(a) fard a classificacdo das melhores

Rua da Estrela, N2 421 — Praia Grande/Projeto Reviver CEP - 65010-200 7
Fone / Fax (098) 3231-0958 / 3221-6110 / 3231-5819 — www.dpe.ma.gov.br
CNPJ N2 00.820.295/0001-42 - Sdo Luis — Maranh3o



DPE-MA

200
Wy Folha n°

DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhdo Rubrica

Mat. 2223634
Comiss&o Permanente de Licitagdo - CPL Setor _CPL_

Proc. n° 0201/15

ofertas, até o maximo de cinco, colocadas em ordem crescente, quaisquer que sejam 0s
valores ofertados, para que os representantes legais das licitantes participem, também, da
etapa de lances verbais.

8.3 A(o) Pregoeira(o) convidard individualmente as licitantes classificadas, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta de maior preco e os
demais, em ordem decrescente de valor. O representante do licitante poderda requerer
tempo, para analisar seus custos ou para consultar terceiros.

8.4 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo(a) Pregoeiro(a),
implicard a exclusdo da licitante da etapa de lances verbais e na manuteng¢ado do ultimo prego
por ele ofertado, para efeito de ordenagao das propostas.

8.4.1 Nao poderd haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente
desistente as penalidades constantes deste Edital.

8.5 O(A) Pregoeiro(a) poderda, motivadamente, estabelecer limite de tempo para lances, bem
como o valor ou percentual minimo para o aumento dos lances, mediante prévia
comunicagao as Licitantes.

8.6 Caso haja empate entre duas ou mais propostas de precos a classificacdo sera feita,
conforme o disposto no § 4° do art. 65 da Lei Estadual n® 9.579/2012.

8.7 Encerrados os lances, as propostas de microempresa e de empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa até 5% acima do menor prego serdo consideradas empatadas
com a primeira colocada, devendo estas proponentes serem convocadas na ordem de
classificagdo, uma na falta da outra, para fazer uma Unica e ultima oferta, inferior da primeira
colocada, visando o desempate.

8.8 Aplica-se o disposto no item anterior, somente no caso da proposta inicialmente mais
bem classificada nado ter sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

8.9 Apds este ato serd encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, exclusivamente
pelo critério de menor prego, por lote.

8.10 O (A) Pregoeiro(a) examinara a aceitabilidade quanto ao objeto e valor apresentados
pela primeira classificada, conforme definido neste Edital e seus Anexos, decidindo
motivadamente a respeito.

8.11 Sendo aceitdvel a oferta, serd verificado o atendimento pelo proponente de todas as
exigéncias editalicias. Caso contrdrio o (a) Pregoeiro(a) examinara as ofertas subsequentes, na
ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda a todas as exigéncias
constantes deste Edital, sendo o respectivo proponente declarado vencedor nessa fase.

8.12 N3o poderda haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente
desistente as penalidades constantes do Item 17, deste Edital.

8.13 Caso tenha ocorrido lance/negociacdo, o licitante proclamado vencedor obriga-se a
apresentar e protocolar na Comissdao Permanente de Licitagdo-CPL, no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas, contado da lavratura da ata da sessdo, a nova Proposta com os
valores respectivos adequados ao(s) lance(s) final e vencedor(es).

8.13.1 Considerada a nova proposta regular, quanto ao valor e demais exigéncias do
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Edital, o objeto desta licitacdo sera adjudicado a empresa declarada vencedora.

8.13.2 A ndo apresentagao da nova proposta no prazo determinado neste item 8.13 e
ainda na hipétese da inadequacdo da nova proposta, implicard na desclassificacdo do licitante
e decadéncia do direito a contratagdo, cabendo ao(a) Pregoeiro(a), sem prejuizo das san¢des
legais cabiveis, convocar os licitantes remanescente na ordem de classificagao dos lances.

8.14 No caso de desclassificacdo de todas as propostas classificadas para a fase de lances, o(a)
Pregoeiro(a) podera convocar as licitantes para apresentarem novas propostas escoimadas
das causas de sua desclassificacdo, no prazo de 03 (trés) dias uteis, conforme previsto no
artigo 18, inciso XXIII, do Decreto Estadual n° 028.790/2012.

8.15 Serdo desclassificadas aquelas propostas que:
8.15.1 Nao atenderem as exigéncias do presente Edital e seus Anexos;

8.15.2 Forem omissas ou as que apresentem irregularidades ou falhas capazes de dificultar o
julgamento;

8.15.3 Que contenham precos manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles
gue ndo venham a ter demonstrado sua viabilidade por meio de documentacdo que
comprove que os custos sdo coerentes com os praticados no mercado.

8.16 Caso entenda que o preco é inexequivel o(a) Pregoeiro(a) deverd, antes de
desclassificar a oferta, estabelecer prazo para que o licitante demonstre a exequibilidade
de seu preco, sendo admitidos os seguintes critérios, estabelecidos no art. 18, § 79, do
Decreto Estadual n2 28.455/2012:

a) planilha de custos elaborada pelo préprio licitante, sujeita a exame pela Administracdo;
b) contrato, ainda que em execucao, com precos semelhantes.

8.17 O licitante que ofertar preco considerado inexequivel pelo(a) Pregoeiro(a) e que nao
demonstre posteriormente sua exequibilidade se sujeita as penalidades administrativas pela
ndo manutencdo da proposta.

8.18 Confirmada a inexiquibilidade o(a) Pregoeiro(a) poderd convocar os licitantes
remanescentes na ordem de classificacado.

8.19 Quando todos os licitantes forem inabilitados, a Comissao podera conceder o prazo
de até 03 (trés) dias uteis para a apresentacdo de novos envelopes, nos termos do art. 66, §
32 da Lei Estadual n2 9.579/2012.

8.20 Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, serd assinada pelo(a) Pregoeiro(a), pelos componentes da
Equipe de Apoio e pelos representantes presentes.

8.21 A sessao publica podera ser suspensa:

a) Por decisdo do pregoeiro, quando forem verificados transtornos ou impedimentos ao bom
andamento do certame.

b) Para analise mais detalhada da proposta.
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c) Caso o certame seja suspenso, o(a) Pregoeiro(a) podera indicar a data e os hordrios
previstos para reinicio da sessdo publica.

9. HABILITACAO DOS LICITANTES
9.1 Os documentos apresentados nesta licitacdo deverao:

a) estar em nome do licitante, com um Unico nimero de CNPJ;
b) estar no prazo de validade estabelecido pelo érgdo expedidor;
c) serem apresentados em original, preferencialmente na ordem disposta no Edital, em
publicacdo da imprensa oficial ou em cdpia autenticada por cartério, ou por membro da
Comissdo de Licitagdo, neste caso com antecedéncia minima de 12h em relagdo a Sessao
Publica e somente mediante a apresentacao do original.

c.1) Somente serao aceitas copias legiveis.

c.2) N3o serdo aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas.

9.1.1 Quando se tratar de certiddes venciveis em que a validade n3do esteja expressa, serao
considerados validos os documentos expedidos nos ultimos 120 (cento e vinte) dias.

9.1.2 Para participar da presente licitacdo a empresa devera apresentar toda a documentacgao
comprobatdria da necessaria qualificacdo no que se refere a:

a) habilitacdo juridica;

b) regularidade fiscal;

c) qualificacdo técnica;

d) qualificacdo econOmica e financeira;

e) cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal.

9.1.3 A HABILITACAO JURIDICA serd comprovada, mediante a apresentacdo da seguinte
documentacao:

9.1.3.1 Registro comercial, no caso de empresa individual;

9.1.3.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores, no qual devera estar contemplado, dentre os
objetivos sociais, a execucdo de atividades da mesma natureza ou compativeis com o objeto
da licitacao;

9.1.3.3 Inscricdo do ato constitutivo no érgao competente, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

9.1.3.4 Decreto de autorizagdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais.

9.1.4 A REGULARIDADE FISCAL sera comprovada mediante a apresentagdo dos seguintes
documentos:

9.1.4.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

9.1.4.2 Certidao Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido (CND), expedida pela Secretaria da Receita Federal conforme o domicilio ou sede da
licitante, admitida a certiddo positiva com efeito de negativa;
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9.1.4.3 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede da
licitante, mediante a Certidao Negativa de Débitos (CND) inclusive a Divida Ativa, expedida
pela Secretaria da Fazenda do Estado;

9.1.4.4 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da licitante,
relativa a ISSQN - Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza, e TLF - Taxa de Localizagdo e
Funcionamento, através de:

¢ Certiddao Negativa de Débitos Fiscais;

¢ Certiddao Negativa de Inscricdo de Débitos na Divida Ativa.

9.1.4.5 Prova de situagao regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
através da apresentacao do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS, emitida pela Caixa
Economica Federal;

9.1.4.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a JUSTICA DO TRABALHO,
mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.1.4.7. Quando o contrato for executado por filial da empresa, o licitante deverad comprovar a
regularidade fiscal e trabalhista da matriz e da filial.

9.1.4.8 As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacgado exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal relacionadas no
subitem 9.1.4, mesmo que esta apresente alguma restri¢do, assegurado, todavia, o prazo
de 02 (dois) dias uteis, a contar do momento que o proponente for declarado vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério do(a) Pregoeiro(a), para reapresentacao
da documentagdo devidamente regularizada.

9.1.4.9 A nao regularizagdo da documentagdao, no prazo previsto no item 9.1.4.8,
implicard em decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo da sanc¢do prevista no
art. 96, inciso V, da Lei Estadual n29.579/2012. Neste caso, sera facultado a Administracdo
convocar as licitantes remanescentes, ocasido em que serd assegurado o exercicio do direito
de preferéncia as demais microempresas e empresas de pequeno porte, cujas Propostas
estiverem no intervalo de empate previsto no item 8.7 ou revogar a licitacao.

9.1.4.10 A apresentacdo do Certificado de Registro Cadastral - CRC, expedido pela Comissao
Central Permanente de Licitagdo — CCL, S3o Luis/MA, ou de outro érgdo da Administracdo Publica
Federal ou de outros Estados, substituira os documentos enumerados nos subitens 9.1.3.1,
9.1.3.2, 9.1.3.3, 9.1.3.4 e 9.1.4.1, obrigando-se a licitante a apresentar o referido Certificado
acompanhado da Declara¢ao da Inexisténcia de Fato Impeditivo da sua Habilitagdao (Anexo IV).

9.1.4.11 As Certiddes Positivas com Efeitos de Negativa também sdo aceitdveis para efeito de
comprovacao de regularidade.

9.1.5 A Qualificagdo Técnica dos licitantes devera ser comprovada através de:
a)- Registro ou certiddo no Conselho Regional de Administracdo - CRA da regido a que estiver
vinculado a licitante, relacionado com o objeto do presente Pregao.

b)- Comprovagdao de possuir em seu quadro, na data prevista para entrega da proposta,
profissional de nivel superior, devidamente registrado no Conselho Regional de Administracao
— CRA, que serd o Responsavel Técnico para acompanhar a execug¢do dos servi¢cos, mediante a
apresentacdo de cdpia de contrato de trabalho, ou da carteira de trabalho, ou da ficha de
registro de empregado, ou certiddo de registro pessoa fisica emitida pelo CRA ou do contrato
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de prestacdo de servicos, ou ainda, em caso de se tratar de dirigente ou sécio do licitante,
apresentar cépia do contrato social ou do ato constitutivo da empresa devidamente
atualizado;

c)- 01 (um) ou mais atestado(s) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s)
de direito publico ou privado, devidamente registrado(s) no Conselho Regional de
Administragdao - CRA, comprovando que o licitante executa ou executou servigos de
terceirizagdo compativeis em caracteristicas com o objeto deste Pregdo, no ambito de sua
atividade econ6mica, especificada no contrato social registrado na junta comercial
competente.

c.2) Caso o(s) Atestado(s) seja(m) expedido por pessoa juridica de direito privado devera
ser apresentado com firma reconhecida em cartério.

c.3) Declaragdo de que dispde do aparelhamento e do pessoal técnico necessarios a
realizacdo do objeto ora licitado, bem como de que possui aptiddao para iniciar os servigos tao
logo seja convocada pela Administragdo, podendo ser realizada diligencia de acordo com o §
32 do art. 43, da Lei 8.666/93.

9.1.5.2 O (A) Pregoeiro(a) podera consultar sitios oficiais de érgaos e entidades emissores de

certiddes, para verificar as condi¢des de habilitagao dos licitantes.

9.1.6 A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA serd comprovada mediante apresentagdo
dos seguintes documentos:

9.1.6.1 Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis
e apresentados na forma da lei, vedada a substituicdo por balancetes ou balancos provisérios,
gue comprovem Capital Social no valor minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado para
esta Licitacao;

a) As empresas constituidas apds o encerramento do Ultimo exercicio social, em
substituicdo ao Balanco Patrimonial e as Demonstracdes Contdbeis, deverdo apresentar o
Balango de Abertura;

b) As empresas optantes pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e
Contribuicdes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - Simples
Nacional, instituido pela Lei Complementar n2. 123, de 14/12/06, poderdo apresentar, em
substituicdo ao Balanco Patrimonial, o Ato Constitutivo ou o Contrato Social da Empresa
atualizado e registrado na forma da lei, com condicdo de comprovacdo do Capital Social
exigido na Licitacdo, desde que a comprovacdo do seu ingresso no Simples Nacional conste
dos Documentos de Habilitacdo;

c) O Balanco Patrimonial e as Demonstracdes Contdbeis deverdo estar assinados por
contador devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade, mediante
apresentacao de certiddo de regularidade do profissional.

9.1.6.2 9.1.6.2 Certidao negativa de faléncia, recuperagao judicial ou extrajudicial, expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, no domicilio,
emitida até 90 (noventa) dias antes da data da sessdo publica ou que esteja dentro do prazo
de validade constante da prépria Certidao.

9.1.7 Outros Documentos:
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9.1.7.1 Declaragdao expressa do responsavel pela empresa de que a mesma ndo estd
impedida de participar de licitacbes promovidas por érgaos ou Entidade Publica. (Anexo V).

9.1.7.2 1 Declaragao de que a empresa licitante cumpre plenamente o inciso XXXIII, do artigo
7°, da Constituicdo Federal, na forma do art. 27, inciso V da Lei 8.666/93, podendo ser
utilizado o modelo no ANEXO VI deste Edital.

10. JULGAMENTO DA HABILITACAO

10.1 A licitante que deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos no envelope
“Documentos de Habilitacdo”, ou os apresentar em desacordo com o estabelecido neste edital
ou com irregularidades, sera inabilitada, sem prejuizo da aplicacdo de sang¢des, ressalvada a
hipdtese legal prevista no subitem 9.1.4.8.

10.2 Para as microempresas e empresas de pequeno porte, a comprovagao da regularidade
fiscal observara a disciplina estabelecida nos artigos 42 e 43 da Lei Complementar 123, de
14/12/06.

10.3 Da sessdo lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, serd assinada pelo(a) Pregoeiro(a) e os licitantes presentes.

10.4 Se ndo houver tempo suficiente para a abertura e julgamento dos envelopes “Proposta
de precos” e “Documentos de habilitagdo” em uma Unica sessdo, ou, ainda, se surgirem
duvidas que ndo possam ser dirimidas de imediato, os motivos serdo consignados em ata e
a sessdo sera suspensa, tendo continuidade em nova sessdo, para a qual serdo intimados os
licitantes.

10.5 O(A) Pregoeiro(a) se reserva ao direito de solicitar o original de qualquer documento,
sempre que tiver duvida e julgar necessario.

10.6 Os envelopes contendo a documentacdo ficardo em posse do (a) Pregoeiro (a) de
modo a garantir a execucdo contratual.

11. ESCLARECIMENTOS, IMPUGNACOES E RECURSOS

11.1 Qualquer pessoa fisica ou juridica, poderd impugnar ou solicitar esclarecimentos quanto
aos termos do presente Edital, desde que protocole o pedido até 04 (quatro) dias Uteis
contados da data de publicacdo do Aviso de Licitacdo, conforme dispée o art. 51 da Lei
Estadual n? 9.579, 12 de abril de 2012, alterado pela Lei Estadual n® 9.990, de 13 de
fevereiro de 2014.

11.1.1 O prazo para impugnacdo do Edital, contado da publicacdo, é decadencial.

11.2 A impugnacao deverad ser dirigida o(a) Pregoeiro(a) e protocolizada na Sala da Comissao
Permanente de Licitacdo da DPE/MA, nos dias e horarios de expediente, sob pena de ndo
conhecimento da impugnacao.

11.3 Cabera o(a) Pregoeiro(a) responder, em 02 (dois) dias Uteis a impugnacao formulada,
podendo, se for o caso, auxiliar-se do apoio da drea requisitante, responsavel pela
elaboracdo do Termo de Referéncia.

11.3.1 Se a resposta a impugnacdo nao ocorrer no prazo estabelecido no subitem 11.3 sera
designada nova data para a sessdao de abertura do certame, com divulgacdo pelo mesmo
instrumento em que se deu aquela do texto original.
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11.4 Havendo qualquer modificacdo no Edital decorrente de acolhimento de impugnacao
ou nao, que afete substancialmente a formulacdo das Propostas a sessdo de abertura do
certame serd suspensa e designada nova data, fixada em prazo igual ao inicialmente
estabelecido, com divulgacdo pelo mesmo instrumento em que se deu aquela do texto
original.

11.5 As eventuais alteracdes e esclarecimentos aos termos do Edital serdo repassadas
somente aos adquirentes que procederem de acordo com o item 18.10 deste Edital.

11.6 A entrega da Proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente
Edital, implicard na plena aceitacdo, por parte dos interessados, das condi¢cdes nele
estabelecidas.

11.7 Existindo a intencdo de interpor recurso, a licitante deverd manifesta-la ao(a)
Pregoeiro(a), de viva voz, imediatamente apds a declaragdo dos vencedores. O prazo para
juntada das razdes de recurso é de 03 dias (Artigo 42, XVIII, da Lei 10520/2002 c/c Artigo 11,
XX!| do Decreto 159/2006)

11.7.1. Somente no momento da declaracdo dos vencedores é que ha a possibilidade de
interposicdo de recurso, seja sobre a classificacdo/desclassificacdo de propostas, seja sobre a
habilitagdo/inabilitacdo de licitantes. Portanto, € nesse momento que os participantes
devem, caso ainda existam duvidas, solicitar vista de documentos e, se for o caso, manifestar
sua intengdo de interpor recurso.

11.8 A manifestagdo necessariamente explicitard motivacao consistente, que sera
liminarmente avaliada pelo(a) Pregoeiro(a), o qual decidirad pela sua aceitagdo ou nao.

11.9 A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante, quando da declara¢dao dos
vencedores, implicard na decadéncia do direito de recurso e ensejard a adjudicacdo do
objeto pelo Pregoeiro a vencedora.

11.10 Admitido o recurso, a licitante dispord do prazo de 3 (trés) dias corridos para
apresentacao das razdes, por escrito, que serdao disponibilizadas a todas as participantes,
tao logo autuadas.

11.11 Os demais licitantes poderdo apresentar contra-razoes em até 3 (trés) dias corridos,
contados a partir do término do prazo da recorrente.

11.12 E assegurada as licitantes vista imediata dos autos do Pregdo, com a finalidade de
subsidiar a preparacdo de recursos e de contra-razdes. Sendo assim, os autos do processo
permanecerdao com vistas franqueadas aos interessados na sala da Comissao de Licitagdo, na
sede da Defensoria Publica do Estado, com endereco ja referido neste edital.

11.13 As razGes dos recursos, bem assim suas contra-razoes, deverdo ser apresentadas por
escrito e dirigidas a condutora do processo licitatério, Pregoeiro(a), que pode rever a sua
decisdo e, se ndo o fizer, deve encaminha-los para a autoridade competente que apreciara
e decidira sobre o assunto.

11.14 O acolhimento do recurso implica tdo somente invalidacdo daqueles atos que nao
sejam passiveis de aproveitamento.
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11.15 N3o serdo conhecidos os recursos interpostos apds os respectivos prazos legais, bem
como os que forem enviados por fax ou correio eletrénico.

11.16 Somente serdo conhecidos os recursos interpostos tempestivamente e protocolado no
Setor de Licitacbes da DPE no Endereco: Rua da Estrela, 421 — Centro, nesta Capital, Hordrio —
08h00 as 12h00 e das 13h30 as 17h00 — Segunda a Sexta-Feira.

11.17 Caracteriza-se a renuncia do direito em recorrer, quando o licitante presente e
credenciado expressamente declina do direito, se consultado se mantém silente; se esta
ausente a sessdo e ndo indica representante na fase de credenciamento da sessao.

11.18 Nado havendo manifestacao da inten¢do de recorrer, o (a) Pregoeiro (a) procedera a
adjudicagao do objeto ao licitante vencedor.

12. ADJUDICAGCAO E HOMOLOGACAO

12.1 Ndo havendo a manifestacdo de recurso, o(a) Pregoeiro(a) adjudicard o objeto da
licitacdo a proponente vencedora, para posterior homologacdo do resultado pela autoridade
superior.

12.2 Ocorrendo a manifestacdo da interposicdo de recurso, apds o julgamento, a
autoridade superior adjudicard o objeto licitado a proponente vencedora, homologando em
seguida o procedimento licitatério.

12.3 Se, por motivo de for¢a maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de
validade da proposta, e caso persista o interesse da DPE/MA, esta poderd solicitar ao
licitante, prorrogac¢ao da validade de sua proposta.

13. CONTRATACAO
13.1 Constam das clausulas da Minuta do Contrato, ANEXO VIl deste Edital.

13.2 A contratagao fica condicionada a consulta prévia ao Cadastro Estadual de
Inadimplentes - CEl, consoante determina o art. 62 da Lei Estadual n? 6.690/1996.

14. DA REVOGACAO OU ANULACAO DA LICITACAO

14.1 A Defensoria Publica do Estado se reserva ao direito de, com base no art. 68 do Cédigo
de Licitacoes e Contratos do Estado do Maranhdo, revogar esta licitacdo por razbes de
interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado e, anula-la
se constatada insanavel ilegalidade, em ambos os casos baseado em Parecer escrito e
devidamente fundamentado, assegurando o contraditério e a ampla defesa, nos prazos
estabelecidos nos referidos atos.

14.2 N3o cabera qualquer indenizacdo aos proponentes em caso de nulidade do processo
licitatério, ressalvada a hipotese prevista no §62 do artigo 68 do Cdédigo de LicitacOes e
Contratos do Estado do Maranhao.

14.3 A Autoridade Superior podera ainda declarar extinto o processo licitatério quando
exaurida sua finalidade ou o objeto da decisao se tornar impossivel, inutil ou prejudicado por
fato superveniente, assegurando-se aos interessados o contraditério e a ampla defesa.
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15. DA REPACTUACAO DE PRECOS

15.1 O contrato podera ser repactuado, desde que observado o interregno minimo de 01 (um)
ano, a contar da data do orcamento a que a proposta se referir, admitindo-se como termo
inicial a data do acordo, convencdo, dissidio coletivo de trabalho, ou equivalente, vigente a
época da apresentacdo da proposta, ou ainda da data da ultima repactuacdo, visando a
adequacdo aos novos precos de mercado e a demonstracdo analitica da variacdo dos
componentes de custos do Contrato, devidamente justificada, de conformidade com o
Decreto n? 2.271 de 07.07.97, ou outros dispositivos legais que venham a ser editado pelo
Poder Publico, em complementagdo ou substituicdo a mencionada norma.

16. DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO

16.1 O pagamento sera efetuado em moeda corrente nacional, mensalmente, até o 102 dia
atil apés o encaminhamento a esta Defensoria, através de crédito bancario, em conta
corrente a partir do aceite da Nota Fiscal/Fatura apods a realizagdo dos servicos, desde que
devidamente atestada - a qual contera seu endereco, seu CNPJ, o numero da Nota de
Empenho, os numeros do Banco, da Agéncia e da Conta Corrente da empresa, a descricao
clara do objeto do contrato, por intermédio de Ordem Bancaria e de acordo com as condi¢des
constantes na proposta da empresa e aceitas pela DPE/MA, devendo a CONTRATADA, na
oportunidade, estar cadastrada no SIAGEM.

17. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

17.1 Os licitantes e Contratado(s), estdo sujeitos as sansdes e penalidades previstas nos art.
95 a 101 de Lei n? 9.579/12, artigos 81 a 88 da Lei n? 8.666/93 e artigo 72 da Lei n?
10.520/02.

17.2 O licitante que ensejar o retardamento ou a procrastinacdo injustificada deste Pregao,
ndo mantiver a proposta, falha ou fraudar na execucdo do Contrato, comportar-se de modo
inidoneo, apresentar documentacdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantindo o direito
prévio da citacdo e da ampla defesa, ficara sujeito

18. DISPOSICOES GERAIS

18.1 As empresas interessadas em contratar com a Defensoria Publica do Maranhao, deverao
ter em seus quadros, empregados egressos do sistema prisional, conforme dispGe a Lei
Estadual n? 10.182/2014, publicada no Didrio Oficial do Estado do Maranhdo em 22 de
dezembro de 2014.

18.2 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
da DPE/MA.

18.3 O(a) Pregoeiro(a) ou a Autoridade Superior, no interesse da Administragdo, podera
relevar omissdes puramente formais observadas na documentacdo e proposta, desde
gue ndo contrariem a legislacdo vigente e ndo comprometa a lisura da licitacdo, sendo
possivel a promocdo de diligéncia conforme Art. 43, § 39, Lei 8.666/93, destinada a
esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo.

18.4 Independente de declaracdo expressa, a simples participacdao nesta licitacdo implica em
aceitacdo plena das condi¢des estipuladas neste Edital, decaindo do direito de impugnar
os seus termos o licitante que, tendo-o aceito sem objecdo, vier, apds o julgamento
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desfavordvel, apresentar falhas e irregularidades que o viciem.

18.5 As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, a finalidade e a seguranca da contratacao.

18.6 Em caso de discrepancia entre os anexos e o Edital prevalecera a redacdo deste.

18.7 As decisGes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas aos
proponentes por qualquer meio de comunicagdo que comprove o recebimento ou, ainda,
mediante publicacdo no Didrio Oficial do Estado do Maranhao.

18.8 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nado
haja comunicac¢do do Pregoeiro em contrdrio.

18.9 Os casos omissos serdo decididos pelo(a) Pregoeiro(a), com base na Lei n2 9.579/2012 e
subsidiariamente nas Leis n2s 10.520, de 17 de julho de 2002 e 8.666, de 21 de junho de 1993
e demais normas pertinentes.

18.10 As eventuais alteracdes e esclarecimentos aos termos do Edital serdo repassadas
somente aos adquirentes que procederem de acordo com o item seguinte.

18.11 O Termo de Referéncia fora elaborado pela Divisdao de Servicos Gerais e Transportes da
Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, sendo o pedido devidamente aprovado pela Supervisora
Administrativa e autorizado o procedimento licitatério pela autoridade superior, no presente processo
n2 0201/2015, o qual servira de base para todo o procedimento licitatério.

18.12 Ao adquirir cépia do Edital, o interessado devera cadastrar o nome da empresa, n2
CNPJ, endereco em que recebera notificacdo, fone, fax e celular se houver nome de
responsavel da empresa, e ainda comunicar qualquer mudanga posterior, sob pena de
reputar-se valida a notificacdo encaminhada ao endereco fornecido.

18.13 Para quaisquer questdes judiciais oriundas do presente Edital, fica eleito o Foro da
Comarca de Sao Luis-MA, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

18.14 S3o partes integrantes deste Edital os seguintes Anexos:

ANEXO | — Termo de Referéncia
ANEXO | — A —Relagdo de Nucleos / DPE-MA
ANEXO | —B - Acordo de Nivel de Servi¢os (ANS)
ANEXO Il — Modelo de Carta Credencial
ANEXO Ill — Declaragao de pleno Conhecimento e Atendimento as exigéncias de habilitagao
ANEXO |V — Declaracdo de Enquadramento como ME ou EPP
ANEXO V - Modelo de Declaracdo relativa a proibicdo do trabalho do menor
ANEXO VI - Modelo de Declaracdo de Fato Impeditivo da Habilitacao
ANEXO VIl - Minuta do Contrato
S3o Luis (MA), 13 de maio de 2015

Hilton Rafael Carvalho Costa
Pregoeiro Substituto da DPE/MA
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Proc. n° 0201/15

PREGAO PRESENCIAL N2 022/2015 - DPE

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de limpeza, conservacdo e
higienizacdo das instalacbes fisicas e mobiliarias dos Nucleos da Defensoria Publica do Estado do
Maranhdo — DPE/MA, localizados em Acailandia, Buriticupu, Coroata, Imperatriz, Matdes, Lago da
Pedra e Paco do Lumiar e servigo de copeira para a sede da DPE/MA, com fornecimento de todo
material de consumo, equipamentos, maquinas, ferramentas e utensilios necessarios;

2. JUSTIFICATIVA

2.1.Tendo em vista a expansdo da Defensoria Publica do Estado pelo interior do Maranhdo, bem como a
caréncia de pessoal em seu quadro de funcionarios, é que se faz necessaria a contratacdo para a
execugdo dos servicos de limpeza, conservacdo e higienizacdo de suas dependéncias e instalacfes
fisicas, mantendo-se dessa maneira, os ambientes limpos e salubres, proprios ao desenvolvimento das
atividades da Instituicdo; bem como da necessidade dos servicos de copeira na Sede da DPE/MA no
intuito de preparar e servir, sempre que for solicitado, dgua, café e café com leite, em quantidade a
atender satisfatoriamente ao fluxo de assistidos, servidores e defensores, mantendo a copa e seus
utensilios e equipamentos limpos e organizados.

3. DO LOCAL

3.1. Os servicos serdo executados nas dependéncias e instalagdes da sede da Defensoria Publica do
Estado do Maranh@o e de seus Nucleos conforme listado no Anexo | - A, deste Termo de Referéncia.

3.2. Os Postos de Servicos serdo ativados conforme determinacdo da Administracdo, havendo
contratacdes imediatas e futuras.

4. DA DESCRICAO DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

Os servigos serdo executados exclusivamente no ambito das atividades objeto da presente contratacéo,
ndo podendo os profissionais serem deslocados em hipotese alguma, para exercer fungdes diversas das
previstas em contrato.

A execucdo dos servicos seré realizada conforme solicitacdo da Defensoria Publica do Estado, mediante
a Ordem de Servigo e de acordo com a ativagdo de cada Nucleo, podendo ocorrer casos de mudanca de
local da prestacao dos referidos servigos.

Os servigos serdo realizados pela CONTRATADA, segundo especificagdes e frequéncia, abaixo:

4.1. DOS SERVICOS DE LIMPEZA, CONSERVAQAO E HIGIENIZA(;AO

4.1.1. AREAS INTERNAS

4.1.1.1. DIARIAMENTE, OU SEMPRE QUE NECESSARIO

1. Remover o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos das janelas,
bem como dos demais mdveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc.;
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2. Lavar os cinzeiros das mesas e 0s situados nas areas de uso comum;

3. Limpar e remover o pé de capachos e tapetes;

4. Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitario
desinfetante, duas vezes ao dia;

5. Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

6. Varrer, passar pano umido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados;

7. Varrer os pisos de cimento, recolhendo os detritos e acondicionando-os em local especifico;

8. Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas molhadas, duas
vezes ao dia;

9. Abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando necessario;

10. Retirar o pd dos telefones com flanela e produtos adequados;

11. Passar pano Umido com &lcool nos tampos das mesas e assentos dos refeitorios antes e apos as
refeicoes;

12. Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-o0s
para local indicado pela Contratante;

13. Limpar os corrimaos;

14. Suprir os bebedouros com garrafes de 4gua mineral, adquiridos pela Contratante;

15. Esvaziar e recolher duas vezes ao dia, ou sempre gue necessario, o lixo dos depdsitos localizados
nas proximidades do bebedouro;

16. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria;

17. OBS: Para a sede: Acondicionar em local determinado pela CONTRATANTE os residuos oriundos
da COLETA SELETIVA.

4.1.1.2. SEMANALMENTE

Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;

Limpar, com produtos adequados, divisoérias e portas revestidas de formica;

Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético;

Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela nos mdveis
encerados;

e. Limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas;

f. Limpar e polir, com produto adequado, todos os metais, como valvulas, registros, sifGes,
fechaduras, etc.;

g. Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite e emborrachados com
detergente, encerar e lustrar;

h. Passar pano Umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

i. Limpar os espelhos com pano umedecido em &lcool, duas vezes por semana;

j.  Retirar o pé e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral;

k. Remover manchas de forros, paredes e rodapés.

I.  Limpar as persianas, esquadrias, basculantes e vidros de janelas, portas, peitoris e rodapés.

m.

n.

oo

Vasculhar tetos e paredes.
Limpeza de superficies azulejadas com pano umedecido em produto adequado;

4.1.1.3. QUINZENALMENTE

a. Aspirar tapetes e sofés

4.1.1.4. MENSALMENTE

a. Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

b. Limpar forros, paredes e rodapés;
c. Limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados;
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d. Limpar persianas com produtos adequados;

e. Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de malha,
enrolar, pantogréafica, correr, etc.);

f. Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servigos prestados durante o més.

4.1.1.5. TRIMESTRALMENTE

a. Limpar calhas;

b. Limpar as caixas d'dgua e cisternas com produtos adequados e remover a lama depositada e
desinfeta-las.

c. Limpar a parte externa das janelas, utilizando-se dos materiais e equipamentos de protecao
individual (EPIs) conforme prevé a legislacdo vigente;

4.1.2. AREAS EXTERNAS
4.1.2.1. DIARIAMENTE.

a. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

b. Varrer, passar pano Umido e polir os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite e
emborrachados;

c. Varrer as areas pavimentadas;

d. Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-0 em sacos plasticos de cem litros, removendo-0s
para local indicado pela Contratada;

4.1.2.2. SEMANALMENTE

a. Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.)

b. Lavar os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite e emborrachados, com detergente,
encerar e lustrar;

c. Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes;

d. Varrer areas cobertas destinadas a garagem/estacionamento.

4.1.2.3. MENSALMENTE

a) Proceder a capina e rogada, retirar de toda area externa, plantas desnecessarias, cortar grama e
podar arvores que estejam impedindo a passagem de pessoas e facilitando o esconderijo de insetos e
roedores.

4.2. SERVICOS DE COPEIRA
4.2.1. DIARIAMENTE

a. Preparar café, fornecido pela CONTRATANTE, pela manha e pela tarde, em quantidade a atender
satisfatoriamente ao fluxo de assistidos, servidores e defensores.

b. Acondicionar o café em recipientes proprios e distribui-los nos pontos pré-determinados, nos quais
as pessoas possam se Servir;

c. Cuidar para que as mesas sobre as quais fiquem dispostas as garrafas térmicas permanegam limpas
e abastecidas com copos descartaveis e bandejas.

d. Preparar e servir, sempre que for solicitado, agua, café e café com leite, para as reunides que
ocorrem na Defensoria Publica do Estado do maranhéo;

e. Manter bebedouros higienizados, com garrafdes higienizados e com copos descartaveis disponiveis
a0s USUArios;

f.  Manter a copa, sempre limpa e organizada;

g. Manter utensilios limpos;
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h. Zelar pela conservacdo e economicidade dos recursos colocados a disposicéo da copa;

i. Lavar panos de prato e similares;

j. Manter o piso da copa sempre limpo;

k. Manter cafeteiras higienizadas e diariamente ao final do expediente secas, sem vestigios de café;
I.  Manter Micro-ondas sempre limpo;

m. Zelar pela limpeza e organizacdo dos refeitérios;

n. Evitar conversas na copa.

4.2.2. SEMANALMENTE

a. Limpar litros de 4gua acondicionados na geladeira;
b. Lavar o chéo da copa.

4.2.3. QUINZENALMENTE

a. Limpar geladeiras;
b. Limpar armarios e pias da copa;
c. Limpar pisos e paredes.

4.2.4. EVENTUALMENTE OU QUANDO SE FIZER NECESSARIO

a. Atendimento ao Gabinete;

b. Atendimento aos Defensores;

c. Atendimento por ocasido de reunifes, eventos ou visitas

5. DA EQUIPE E HORARIO DE TRABALHO

A equipe devera ser composta visando atender a Defensoria Publica, de acordo com o descrito no
Anexo I, ficando o horério de trabalho de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, sendo 08 (oito) horas

diarias de segunda a sexta-feira e 04 (quatro) horas aos sabados.

Para servigos de Limpeza

Locais De 22 a 62 feira Séabados

Todos os NUCLEOS 7h00 as 11h00 e das 13h00 as 17h00 7h00 as 11h00

Para servicos de Copeira

Locais De 22 a 62 feira Séabados

SEDE da DEFENSORIA 6h30 — 11h30 7h00 as 11h00
13h30 — 16h30

6. DA APRESENTACAO DOS FUNCIONARIOS

6.1. Os funcionarios deverdo comparecer, nos seus locais de trabalho, devidamente uniformizados,
portando seus respectivos crachas de identificacdo, ndo sendo tolerados fardamentos sujos ou com mau
aspecto. A contratada sera responsavel pelo fornecimento de uniformes completos aos seus empregados.
Estes dever&o iniciar o Contrato recebendo 02 (dois) conjuntos completos, cada um composto de:

e 01 (um) par de calgados do tipo botina galocha cano curto, na cor preta;

e 01 (um) par de meias do tipo soquete em tecido atoalhado
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e 01 (um) conjunto de vestuario composto de calca comprida e camisa de brim com a
identificacdo da empresa contratada.
e 01 (um) cracha de identificacdo com fotografia

7. DOS PROFISSIONAIS A SEREM CONTRATADOS PARA O SERVICO

7.1. O pessoal da Contratada, por ela recrutado em seu nome e sob sua inteira e exclusiva
responsabilidade e designado para a execugdo dos servicos, devera atender, dentre outros, 0s seguintes
requisitos minimos:

a. Terescolaridade minima de 1° grau completo;

b. Ter qualificacdo para o exercicio das atividades que Ihe foram confiadas;

c. Ser pontual e assiduo ao trabalho;

d. Ter bons principios de urbanidade e apresentar-se sempre com uniforme completo, limpo e com
crachd;

e. Pertencer ao quadro de empregados da Contratada.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Empregar pessoal habilitado para a execucéo dos servicos, observada a qualificagdo minima exigida
neste Contrato, encaminhando-o com atestado de boa conduta e demais referéncias;

8.2. Ser responsavel, em relagdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes da execucdo
dos servicos, tais como:

Salérios;

Seguros de acidente;

Taxas, impostos e contribuigdes;

Indenizagdes;

Vales-transporte;

Vales-alimentagéo;

Outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo governo.

@rooo0ow

8.3. Manter os seus funcionarios sujeitos as normas disciplinares da Contratante, porém sem qualquer
vinculo empregaticio com o Orgao;

8.4. Manter, ainda, os seus funcionarios identificados com cracha, quando em trabalho, devendo
substituir imediatamente qualquer um deles que for considerado inconveniente a boa ordem e as normas
disciplinares da Contratante;

8.5. Arcar com despesa decorrente de qualquer infracdo, seja qual for, desde que praticada por seus
empregados no recinto da Contratante;

8.6. Responsabilizar-se pelo fornecimento de 02 (dois) kits de uniformes completos (conforme descrito
no item 6) para seus empregados, para uso durante a execucdo dos servicos, sendo 0s mesmos de
primeira qualidade (tecidos de algoddo) e em quantidade suficiente, os quais deverao ser trocados a cada
06 (seis) meses, resguardado & Contratante exigir, a qualquer momento, a substituicdo daqueles que néo
atendam as condi¢des minimas de apresentagéo;

8.7. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des ora assumidas,
todas as condi¢Oes de habilitacdo e qualificagéo exigidas pela Contratante;

8.8. Credenciar, junto a Contratante, funcionario(s) do seu Quadro Administrativo para, em dias
definidos e em horério que ndo comprometa a perfeita execucéo dos servicos, proceder, na Defensoria, a
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distribuicdo de contracheques, vales-transportes, vales-refeicbes e outras responsabilidades da
Contratada, bem como esclarecer e tomar imediatas providéncias quanto as davidas e solicitacfes dos
seus funcionarios e da fiscalizagio da CONTRATANTE, surgidas relativamente ao objeto deste
contrato;

8.9. Submeter a fiscalizacdo da Secdo encarregada pela execucdo deste contrato por parte da Defensoria,
a relagdo dos empregados, inclusive substitutos eventuais, acompanhada da respectiva identificacao;

8.10. Comprovar no inicio da Execucdo do Contrato e a qualquer tempo, perante a Contratante, 0s
vinculos empregaticios mantidos com seus empregados, mediante exibicdo de suas Carteiras de
Trabalho, de Previdéncia Social e de Saude, além do atestado de sanidade fisica e mental, devidamente
anotadas e atualizadas;

8.11. Indicar a Contratante 0 nome de seu preposto ou empregado com competéncia para manter
entendimentos e receber comunicagdes ou transmiti-las ao 6rgdo/executor incumbido da fiscalizagdo do
contrato;

8.12. Comunicar verbal e imediatamente, ao fiscal do contrato, todas as ocorréncias anormais
verificadas na execucdo dos servigos e no menor espago de tempo possivel, encaminhar por escrito a
comunicagdo verbal, acrescentando todos os dados e circunstancias necessarios ao esclarecimento dos
fatos;

8.13. Cumprir as instru¢cdes complementares do fiscal do contrato, quanto & execucdo e horario de
realizacdo dos servicos, bem como da permanéncia e circulacdo de seus empregados no Prédio da
Contratante;

8.14. Substituir os empregados faltosos, bem como o0s que ndo se apresentarem devidamente
uniformizados e com cracha, observando a qualificagdo necesséria e o horéario a ser cumprido;

8.15. Apresentar o(s) empregado(s) substituto(s) em até 04 (quatro) horas ap6s a comunicacéo,
devidamente uniformizado(s) e portando cracha(s) de identificacao;

8.16. Substituir os empregados, por solicitagdo da Contratante, de forma a adequéa-los a sua
especialidade, bem como aqueles cuja permanéncia, atuacdo ou comportamento sejam julgados
prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina, a técnica e ao interesse dos servigos, sempre
que exigido, independentemente de apresentacdo de motivos;

8.17. Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal,
independentemente da colocacao de “relogios de ponto” nos locais determinados pela Administragao,
bem como as ocorréncias havidas;

8.18. Além de outros atinentes a natureza do ajuste, a contratada orientard os seus empregados nos
seguintes pontos:

a. Conduzir-se com urbanidade e educacdo, tratando a todos com respeito, procurando, guando
solicitado, atender ao publico e aos servidores da Defensoria com atengéo e presteza;

b. N&o interferir em assuntos para 0s quais ndo tenha sido convocado;

c. N&o permanecer em grupos, conversando com visitantes, colegas ou funcionarios;

d. Evitar usar o telefone desnecessariamente, ndo aceitando interurbanos e ligagGes locais a cobrar;

e. Apresentar-se devidamente limpos, higienizados, uniformizados e identificados;

f. Responsabilizar-se pelos documentos que lhe forem confiados, ndo permitindo que estranhos
tenham acesso a eles;

g. Portar em local visivel o cracha fornecido pela contratada.
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8.19. E expressamente vedado 8 CONTRATADA:

a. A veiculacdo de publicidade acerca deste Contrato, salvo haja autorizacdo expressa da
CONTRATANTE;
b. A subcontratacdo para execucdo do objeto deste contrato;

8.20. A CONTRATADA ficaréa obrigada a entregar juntamente da solicitacdo de pagamento e Nota
Fiscal dos servicos executados, todas as CertidGes atualizadas referentes a sua REGULARIDADE
FISCAL nas instancias municipal, estadual e federal, bem como declaracdo que ndo emprega menores
de idade e os comprovantes de recolhimento do ISS (Imposto Sobre Servigos).

8.21. O ISS devera ser recolhido no municipio em que o servigo for executado.

8.22. Providenciar, por sua conta, em caso de greve no sistema de transportes coletivos da cidade, o
transporte dos empregados ao servico;

8.23. Apresentar a0 CONTRATANTE a relagdo dos empregados que gozardo férias, no prazo de trinta
dias Uteis antes da data prevista para o inicio de seu gozo e apresentar o comprovante do pagamento das
férias devidas aos empregados, no prazo de até um dia Gtil antes da data prevista para o inicio de seu
gozo;

8.24. Comunicar imediatamente o desligamento de empregado(s) utilizados na execugdo deste contrato,
apresentando coOpia autenticada da quitacdo da Rescisdo Contratual do empregado demitido, e
entregando os documentos necessarios a habilitagdo no seguro-desemprego, quando aplicavel, dentro do
prazo de 30 (trinta) dias.

OBS: Serédo consideradas falhas na execugcdo do CONTRATO, quando o CONTRATADO se
enquadrar em, pelo menos, uma das situacdes previstas no ACORDO DE NIVEIS DE SERVICO,
em Anexo.

9. DAS OBRIGA(;C)ES DA CONTRATANTE
9.1. A Contratante obriga-se, a:

a. Permitir o livre acesso dos empregados da Contratada para execugao dos servicos;

b. Prestar as informagfes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da
Contratada;

c. Promover a localizagdo inicial e os devidos flexionamentos dos empregados da Contratada,
mantidos em qualquer situagdo, em seus termos gerais, 0 contido no objeto deste Contrato;

d. Comunicar ao Contratado, de imediato, qualquer irregularidade verificada na execugdo dos
Servicos;

e. Efetuar o pagamento nas condigdes estabelecidas neste instrumento;

f. Fiscalizar, rigorosamente, o cumprimento do objeto deste Contrato;

g. Designar um preposto para o Contrato, o qual ficara responsavel pela fiscalizagao;

h. Disponibilizar local para guarda de materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios da Contratada
em uso na prestagéo de servico;

i. Disponibilizar instalacfes sanitarias, vestiarios e local para refeicdo dos empregados da contratada.

10. DA EXECUCAO DO CONTRATO

10.1. O contrato devera ser fielmente executado pelas partes, de acordo com as clausulas contratuais,
respondendo cada uma pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial
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10.2. A fiscalizacdo sera exercida no interesse da Contratante e ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e na sua ocorréncia, nao
implica co-responsabilidade do poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

10.3. A Contratante se reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte 0 servi¢o prestado, se em
desacordo com o Contrato.

10.4. A execucdo dos servicos contratados obedecera as normas de boa técnica e qualidade, bem como
disposicGes técnicas constantes do Edital.

10.5. Examinar as carteiras profissionais dos empregados da Contratada seu emprego, se em desacordo
com as condicdes estabelecidas no Contrato;

10.6. Examinar, materiais e equipamentos utilizados podendo recusa-los, se em desacordo com as
condigdes estabelecidas no Contrato;

11. DAS SANCOES

11.1. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto, pelo descumprimento dos prazos estabelecidos, e/ou,
ainda, pelo fato de deixar de entregar os documentos exigidos neste contrato, a CONTRATANTE
podera garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA, as seguintes san¢des:

a. ADVERTENCIA - aplicada via Oficio, mediante contra-recibo, do representante legal da
CONTRATADA, estabelecendo o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para que a mesma apresente
justificativas para o atraso, que somente serdo aceitas apds andlise da Defensoria Publica do Estado do
Maranhéo;

b. MULTA DE MORA - aplicada no percentual de 0,1% por dia de atraso, incidente sobre o valor do
Contrato, até a data do efetivo adimplemento, observado o limite de dez dias;

b.1. A multa moratéria serd aplicada a partir do décimo dia util da inadimpléncia, contado da data
definitiva para o regular cumprimento da obrigagéo.

c. SUSPENSAO TEMPORARIA DE PARTICIPACAO EM LICITACAO, bem como
impedimento de contratar com a Administracdo, por prazo ndo superior 02 (dois) anos;

d. Expedicdlo de DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo
da sancéo aplicada com base no inciso anterior;

e. Multa de até 10% sobre o valor global do contrato, no caso de inexecucdo total do objeto
contratado, recolhido no prazo de quinze dias corridos, contados da comunicacéo oficial, sem embargo
de indenizag&o dos prejuizos porventura causados & Defensoria Publica do Estado do Maranhao.

11.2. Decorridos 30 (trinta) dias sem que a CONTRATADA tenha iniciado a prestacdo da obrigacéo
assumida, estara caracterizada a inexecucao total contratual, ensejando a sua RESCISAO;

11.3. A CONTRATADA ficara impedida de licitar e de contratar com a Administracdo Publica, pelo
prazo de até 05 (cinco) anos, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
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prépria autoridade que aplicou a penalidade, caso deixe de entregar a documentacdo exigida durante a
vigéncia do CONTRATO, apresente documentacdo falsa, enseje o retardamento da execucdo do objeto
pactuado, comporte-se de modo inidéneo ou cometa fraude fiscal,

11.4. O Valor das multas aplicadas & CONTRATADA deverad ser descontado do valor devido a
empresa, no més de referéncia da multa.

12. ACORDO DE NIVEL DE SERVICOS (ANS) (Anexo I-B)

12.1. E um ajuste escrito, que sera anexo ao contrato, celebrado entre a DEFENSORIA PUBLICA DO
ESTADO e a prestadora de servico, que definird, em bases compreensiveis, tangiveis objetivamente
observaveis e comprovaveis, 0s niveis esperados de qualidade da prestacdo do servico e respectivas
adequacGes de pagamento;

12.2. Haverd o estabelecimento de metas a serem cumpridas que serdo representadas por indicadores
relacionados a imperfeicGes que medirdo a qualidade da prestacdo dos servigos, conforme descrito no
Anexo Il.

12.3. O prego a ser fixado neste termo de referéncia, pela realizagdo dos servicos objeto deste, considera
a execucdo do objeto com a méxima qualidade. A execugdo contratual que atinja os objetivos dos
servicos contratados de limpeza e conservacdo, sem a maxima qualidade, importara em pagamento
proporcional a o realizado;

12.4. Tais ajustes buscam assegurar a CONTRATANTE e & CONTRATADA, o recebimento dos
servicos, mesmo diante de eventuais imperfei¢cbes em sua execu¢éo;

12.5. Os servigos objeto deste Termo de Referéncia serdo constantemente avaliados pelos representantes
da CONTRATANTE, que assinalardo as imperfeicdes na lista de indicadores de imperfeicGes, conforme
modelo em anexo.

12.6. A CONTRATADA fara a tabulacdo dos dados constantes da Lista de Imperfeicdes, conforme
tabela em Anexo, de modo a identificar o percentual de aceitagdo dos servigos, que devera ser aplicado
ao preco contratual.

13. ESP’ECIFICAQCN)ES DOS MATERIAIS/EQUIPAMENTOS/MAQUINAS/FERRAMENTAS E
UTENSILIOS A SEREM USADOS NOS SERVICOS EXECUTADOS PELA CONTRATADA

A contratada arcard com o 6nus de todo e qualquer material de consumo, equipamento, maquina,
ferramenta e utensilio necessario a execugdo dos servicos de limpeza, conservacdo e higienizacao,
fornecendo-os periodicamente, visando a manutencdo e boa qualidade dos servigos:

13.1. PREVISAO MENSAL MINIMA DO MATERIAL DE LIMPEZA A SER CONSUMIDO
EM CADA NUCLEO DA DPE/MA

A estimativa de consumo de materiais de limpeza, conservacdo e higienizacdo foi quantificada
com base em levantamentos dos relatérios de acompanhamento de consumo, sendo que 0s
quantitativos, poderdo sofrer oscilacbes para mais ou para menos nos seus itens durante a
vigéncia do contrato, de acordo com a operacionalizacdo dos servicos, em cada Nucleo.
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Tabela parametro para Ndcleos de Area de até 200,00 M2, o quantitativo sera multiplicado conforme
area do imdvel.

ITEM DESCRICAO TOTAL | EMBALAGEM
01 AGUA SANITARIA 12 L
02 ALCOOL LIQUIDO 05 L
03 ALCOOL GEL 04 FR(500ML)
04 CERA LIQUIDA CONCENTRADA 01 BB(5L)
05 DESINFETANTE LIQUIDO CONCENTRADO 01 BB(5L)
06 DETERGENTE LIQUIDO CONCENTRADO 01 BB(5L)
07 DESODORIZADOR DE AR (TIPO BOM AR) 06 UNID
08 ESPONJA DUPLA FACE 08 UNID
09 FLANELA 06 UNID
10 INSETICIDA SPRAY 04 FR (400ML)
11 LA DE ACO FINA 10 PCT (08UNID)
12 LA DE ACO GROSSA 06 PCT (08UNID)
13 LIMPA VIDRO CONCENTRADO 01 BB(5L)
14 LUSTRA MOVEIS 08 FR(200ML)
15 LUVA DE BORRACHA 06 PAR
16 MASCARA DESCARTAVEL 20 UNID
17 MULTIUSO CONCENTRADO 01 BB(5 L)
18 PANO PARA CHAO (TIPO SACO ALVEJADO) 06 UNID
19 PAPEL HIGIENICO BRANCO (FOLHA SIMPLES | 02 FD(64 ROLOS)

PICOTADO)

20 PAPEL TOALHA INTERFOLHADO BRANCO 02 FD(1250 FOLHAS)
21 PASTILHA SANITARIA 08 UNID
22 SABAO EM BARRA 06 UNID
23 SABAO EM PO DE USO INSTITUCIONAL 02 PCT (1L KG)
24 SABONETE LIQUIDO CONCENTRADO 01 BB(5L)
25 SACO PLASTICO DE 15 L 01 FD (200 UNID)
26 SACO PLASTICO DE 30 L 01 FD (200 UNID)
27 SACO PLASTICO DE 50 L 01 FD (200 UNID)
28 SACO PLASTICO DE 100 L 01 FD (200 UNID)
29 SAPONACEO 04 UNID
30 SODA CAUSTICA 02 UNID

13.2. PREVISAO MINIMA DOS EQUIPAMENTOS, MAQUINAS, FERRAMENTAS E
UTENSILIOS A SEREM DISPONIBILIZADOS PARA CADA NUCLEO

A estimativa de equipamentos, maquinas, ferramentas e utensilios, foi quantificada com base em
levantamentos dos relatérios de acompanhamento de uso dos nucleos, sendo que 0s quantitativos,
poderdo sofrer oscilagBes para mais ou para menos nos seus itens durante a vigéncia do contrato,
de acordo com a operacionalizagdo dos servicos, em cada Nucleo.
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Tabela parametro para Ndcleos de Area de até 200,00 M2, o quantitativo sera multiplicado conforme
area do imdvel.

ITEM DESCRICAO
01 BALDE DE PLASTICO
02 CARRINHO PARA TRANSPORTE DE MATERIAL DE LIMPEZA
03 DESENTUPIDOR DE PIA
04 DESENTUPIDOR DE VASO SANITARIO
05 ENCERADEIRA
06 ESCADA DE ACO COM 10 DEGRAUS
07 ESFREGAO
08 MANGUEIRA TRANCADA 3/4” COM 50M
09 PA DE LIXO
10 RODO
11 VASCULHADOR
12 VASSOURA SANITARIA
13 VASSOURAS DE PELOS
14 VASSOURAS DE PIACAVA
15 VASSOURAS TIPO “FEITICEIRA”

14. FORMA DE PAGAMENTO

14.1. O pagamento seré efetuado através de crédito bancario em conta-corrente da Contratada, apds a
apresentacdo da Nota Fiscal ou fatura dos servigos, uma vez obedecido ao seguinte procedimento:

a. A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida NO MUNICIPIO ONDE E PRESTADO O SERVICO
e enviada a esta Defensoria até o primeiro dia subsequente ao més da efetiva prestacdo do servico, a fim
de tornar possivel a apropriagdo tempestiva da despesa;

b. O IMPOSTO SOBRE SERVICOS devera OBRIGATORIAMENTE ser recolhido no
municipio onde o servico foi executado.

14.2. O documento de cobranca consignara valores em reais e discriminara:

a. Objeto da prestacdo de servico, més a que se refere e 0 nimero do processo que deu origem a
contratacao;
b. Nome do banco, agéncia e nimero da conta-corrente

O pagamento dos servicos contratados sera efetuado através de crédito bancario em conta-corrente da
Contratada, mensalmente, até o 10° dia Util ap6s o encaminhamento a esta Defensoria.

14.3. A contratada no ato da solicitagdo de pagamento devera apresentar:

a. Comprovantes da quitacdo das obrigacGes trabalhistas do més vencido (equivalente ao més de
referéncia/competéncia dos servigos objeto da Nota Fiscal emitida), especialmente de pagamento dos
salarios de todos os empregados que trabalharam na execucao dos servigos, através de estabelecimento
bancério em conta-salario, e da entrega dos vales-transportes e auxilio-alimentag&o;

b. Comprovantes da quitacdo dos encargos trabalhistas e previdenciarios do més vencido (equivalente
ao més de referéncia/competéncia dos servigos objeto da Nota Fiscal emitida), devidamente pagos no
més de apresentacdo da Nota Fiscal, especialmente:

I. Relag&o dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP (RE);
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I1. Guia de Recolhimento do FGTS (GRF) com a autenticagdo ou acompanhada do comprovante
de recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando recolhimento for efetuada pela
Internet;

I1l. Guia da Previdéncia Social (GPS) com a autenticagdo mecénica ou acompanhada do
comprovante recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando recolhimento for
efetuado pela Internet;

IV. Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela Conectividade Social (GFIP);
V. Certidbes Negativas de Débito:

de Tributos ContribuicGes Federais;
de Tributos Contribui¢bes Estaduais;
de Tributos Contribui¢cbes Municipais;
de Regularidade do FGTS (CRF);

do INSS (CND);

15. DA REPACTUACAO DOS SERVICOS

15.1. Sobre a parcela do prego, na propor¢do econdmica dos Recursos Humanos, podera ser admitida a
repactuagéo no interregno minimo de 1 (um) ano, que seré contado a partir:

a. Da data limite para apresentacdo das propostas constantes do instrumento convocatorio; ou

b. Da data do orcamento a que a proposta se referir, admitindo se, como termo inicial, a data do
acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, vigente a época da apresentacao da
proposta, quando a maior parcela do custo da contratagdo for decorrente de méo-de-obra e estiver
vinculado as datas-base destes instrumentos e que seja comprovada a atividade preponderante do
Contratado;

15.2. Nas repactuacGes subsequentes & primeira, a anualidade serd contada a partir da data da ultima
repactuagéo ocorrida;

15.3. As repactuacgdes serdo precedidas de solicitacdo da parte, acompanhada de demonstracéo analitica
da alteracdo dos custos, para mais ou para menos, por meio de apresentacdo da planilha de custos e
formac&o de precos e da nova norma convencao coletiva que fundamenta a repactuacao;

15.4. E vedada a inclusdo, por ocasifo da repactuacio, de beneficios ndo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatorios por forga de instrumento legal ou norma coletiva.

15.5. Quando da solicitacdo da repactuacdo, esta somente sera concedida mediante negociacdo entre as
partes, considerando-se:

Os precos praticados no mercado e em outros contratos da Administracéo;
As particularidades do contrato em vigéncia;

As novas normas coletivas das categorias profissionais abrangidas;

A nova planilha com a variacdo dos custos apresentada;

oooe

15.6. Admitida a repactuacdo, seré lavrado termo aditivo ao contrato;

15.7. O prazo referido anteriormente ficard suspenso enquanto a CONTRATADA nédo cumprir 0s atos
ou apresentar a documentacdo solicitada pela CONTRATANTE para a comprovacdo da variacdo dos
custos;
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15.8. O CONTRATANTE podera realizar diligéncias para conferir a variacdo de custos alegada pela
CONTRATADA;

16. PRAZO DE VIGENCIA
16.1. O prazo de vigéncia da referida prestacdo de servico serd de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos na forma da Lei.

17. METODOLOGIA PARA ESTIMATIVA DE VALORES

17.1. A Metodologia para a estimativa de valores, foi a de consulta a empresas do ramo, que atuam no
mercado local.

18. DA PROPOSTA DE PRECOS

18.1. A elaboragdo da proposta devera obedecer obrigatoriamente e expressamente o detalhamento, em
PLANILHA DE CUSTO UNICA, contendo a sede e os Nucleos da DPE/MA, com os elementos que
formar&o o preco final dos servigos. Anexo 111

19. ESTIMATIVA DE VALORES

LOTE UNICO
12 STE'ESI%% LOCAL QUANT. E;/'I.'IUI\/INXIE-).O \E/S!\I'/I |I§/I|\IAS§|6 E\gTAf I:Aliglb
(R9) (R9) (R9)

01  Copeira Sede DPE/MA 01 2.555,83 2.555,83 30.669,96
02 | Servicos Gerais Imperatriz 02 3.783,16 7.566,32 90.795,84
03 | Servicos Gerais Acailandia 01 3.783,16 3.783,16 45.397,92
04  Servicos Gerais Lago da Pedra 01 3.783,16 3.783,16 45.397,92
05  Servicos Gerais Matbes 01 3.783,16 3.783,16 45.397,92
06 | Servicos Gerais Buriticupu 01 3.783,16 3.783,16 45.397,92
07 | Servicos Gerais Coroata 01 3.782,68 3.782,68 45.392,16
08 | Servicos Gerais | Pago do Lumiar 01 3.782,68 3.782,68 45.392,16
VALOR TOTAL ESTIMADO................ R$ 32.820,15 393.841,80

Estima-se a presente despesa em R$ 393.841,80 (Trezentos e Noventa e Trés Mil, Oitocentos e
Quarenta e Um Reais e Oitenta Centavos).

Catarina Pinheiro Silva

Diviséo de Servigos

Gerais e Transportes

DSGT/DPE/MA
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ANEXO | - A
SERVICOS GERAIS
< < < N° POR =
AREA AREA AREA ATIVACAO
LOCAL POSTO DE
INTERNA EXTERNA TOTAL SERVICO
01-NOVO Ncleo
Regional de Imperatriz
Av. Getllio Vargas N° 610.22m? 0 610.22m? 02 FUTURA
1587, Centro -
Imperatriz/MA
02-NOVO Ncleo
Regional de Acailandia
Av. Santa Luzia, n® 115, 222.00m?2 334.00m?2 556.00m?2 01 FUTURA
Vila S&o Francisco -
Acailandia/MA
03-Nucleo Regional de
Coroata
Rua Gongalves Dias N° 118.00m2 49.50m? 167.50m?2 01 FUTURA
773, Bairro Americanos,
em Coroata/MA
04-Nucleo Regional de
Lago da Pedra
Rua Ana Sales, n° 17, 232.95m? 91.67m? 324.62m? 01 FUTURA
Planalto - Lago da
Pedra/MA
05-Nucleo Regional de
E‘dg“g‘;p“uber dade, SN, | 125:30m? 108.82m? 234.12nm? 01 FUTURA
Centro — Buriticupu/MA
06-Nucleo  Regional de
MatGes
Travessa 15 de Novembro, 78.16m? 153.94m? 232.10m? 01 FUTURA
n° 76, Centro — Matbes/MA
07-Nlcleo  Regional de |  205,00m2 34,00m2 239,00m?2 01
Pacgo do Lumiar IMEDIATA
Rua 130 , Qd. 98, Casa 15,
Conj. Maiobdo — Paco do
Lumiar/MA
SERVICO DE COPEIRA
LOCAL ENDERECO QUANTIDADE DE ATIVACAO
POSTOS DE
SERVICO
Prédio Sede da DPE/MA Rua da Estrela, n° 421, Projeto
Reviver/Praia Grande - Séo 01 IMEDIATA
Luis/MA
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ANEXO Il -B
ACORDO DE NIVEIS DE SERVICO

TAB. | - METAS DO ACORDO

Manter os servigos contratados em conformidade com o que foi determinado pela Defensoria Publica do
Estado

Manter a documentacdo da CONTRATADA atualizada

Utilizar produtos de limpeza que ndo oferecam riscos a salde dos servidores da Defensoria e nem a saude
dos prestadores de servigo

Cumprir prazos de pagamento de Vale-alimentacdo e Vale-transporte, quando for o caso;
Cumprir prazo de pagamento de salarios de seus funcionarios

Garantir o direito ao gozo de férias em periodo habil
Susbtituir empregados faltosos

Substituir funcionarios em férias

Manter seus empregados sempre uniformizados e portando crachas
Fornecer equipamentos de Seguranca a seus empregados sempre que necessario

Entregar a cada pedido de pagamento, os comprovantes de recolhimento do ISS do municipio onde foi
prestado o0 servigo

TAB Il - GRADACAO DE FALTAS

DAS FALTAS Gradacdo1l Gradacdo?2 Gradacéo 3

Deixar de cumprir prazo de pagamento de salarios X

Deixar de cumprir prazo de pagamento de Vale-alimentacéo e
salarios

Deixar desatualizado a documentacéo da empresa
Acumular pedidos de pagamento por mais de 01 (hum) més

Deixar de apresentar comprovantes de recolhimento do ISS

Permitir situacdes de risco fisico aos prestadores de servico
e/ou servidores da Defensoria publica

X XX X X

Permitir a presenca de servidores sem fardamento e sem
crachas

X

Deixar de prestar ou abandonar o servigo incompleto, sem que
haja motivo de forga maior

Diluir produtos de limpeza e conservagao prontos para uso X

Diluir produtos concentrados em proporcdo diferenciada
daquela indicada pelo fabricante

Deixar as lixeiras com detritos acima de sua capacidade X
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Deixar de apresentar, juntamente da Nota Fiscal para
pagamento, a relagdo detalhada dos materiais de consumo e
utilizados naquele periodo, com indicativo dos quantitativos
marca

Ocorréncia de faltas de empregados da CONTRATADA, sem
a imediata substituicéo

Demora no atendimento as determinagfes do Gestor do
Contrato, referentes a regularizacdo de situacdo trabalhista de
empregados, e ndo justificada num periodo superior a 10 (dez)
dias

Deixar de prestar esclarecimentos solicitados pelo Gestor de
Contratos, no prazo de 24 horas

Atraso injustificado superior a 30 (trinta) dias na apresentacao
da Nota Fiscal e dos demais documentos exigidos no
Paragrafo Oitavo da Clausula Décima Primeira do Contrato

Deixar de fornecer uniforme e EPI aos seus empregados, nos
prazos estabelecidos

TAB. 1111 — INCIDENCIAS DENTRO DA VIGENCIA

Gradacéo Prazo Estipulado para Considera-se Inexecugéo
Correcdo da Ocorréncia Parcial do Contrato

1 02 Dias Até 10 ocorréncias

Considera-se Inexecucdo Total
do Contrato

Acima de 10 ocorréncias

2 03 Dias Até 08 ocorréncias

3 03 Dias Até 05 ocorréncias

Acima de 08 ocorréncias
Acima de 05 ocorréncias

TAB. IV - SANCOES

SANCAO

Gradacéo MULTAde( )% do

VALOR MENSAL DO CONTRATO
0,50 %

2,00 %
4,00 %
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ANEXO | -B
MODELO DE PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS DE SERVICOS GERAIS/
COPEIRA*
A  DATA DA APRESENTACAO DA PROPOSTA 07/04/2015
B UF MARANHAO
C ANO ACORDO, CO’NVENSAO OU SENTENCA SIND ASSEIO M.T.E 67/2014
NORMATIVA EM DISSIDIO
D N° DE MESES PARA EXECUCAO CONTRATUAL 12
IDENTIFICACAO DO SERVICO
TIPO DE SERVICO UNID. DE MEDIDA QTDE TOTAL A
CONTRATAR
LIMPEZA/COPEIRA HOMEM/MES 09
_ MAO-DE-OBRA B
MAO-DE-OBRA VINCULADA A EXECUCAO CONTRATUAL
Dados complementares para composicao dos custos referente a mao-de-obra
1 TIPODE SERVICO LIMPEZA
2 SALARIO NORMATIVO DA CATEGORIA \ R$ 748,00
3 SALARIO MINIMO OFICIAL VIGENTE R$ 788,00
4  CATEGORIA PROFISSIONAL Aux. Serv. Gerais/ Copeira
5 DATA BASE DA CATEGORIA 01/01/2014
6 CCT ASSEIO/MA
MODULO 1: COMPOSICAO DA REMUNERACAO

1 COMPOSICAO DA REMUNERACAO % VALOR (R$)
A SALARIO BASE 100,00 R$ 788,00
B | ADICIONAL DE PERICULOSIDADE
C | ADICIONAL DE INSALUBRIDADE
D ADICIOANAL NOTURNO
E HORA NOTURNA ADICIONAL
F  INTERVALO INTRAJORNADA
G OUTROS (ESPECIFICAR)
H OUTROS (ESPECIFICAR)
1 \TOTAL DA REMUNERACAO 100,00 R$ 788,00
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2  BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS QTD. R$UNIT. R$ TOTAL
MENSAL
A AUXILIO TRASPORTE (26 dias x 2) 52 R$ R$
B | AUXILIO ALIMENTACAO 22 R$ R$
C CESTABASICA - R$ R$
D  AUXILIO FUNERAL 30 DIAS R$ R$
E  SEGURO DE VIDA 30 DIAS R$ R$
TOTAL DE BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS R$
MODULO 3: INSUMOS DIVERSOS
3 INSUMOS DIVERSOS (PLANILHA DE MATERIAIS EM ANEXO) R$ TOTAL
MENSAL
A UNIFORMES R$
B MATERIAL R$
C EQUIPAMENTOS R$
TOTAL INSUMOS DIVERSOS R$
MODULO 4: ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
SUBMODULO 4.1 - ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E FGTS

4.1 ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E FGTS % VALOR (R$)
A INSS 20,00 R$
B | SESIouSESC 1,50 R$
C  SENAI ou SENAC 1,00 R$
D INCRA 0,20 R$
E SALARIO EDUCACAO 2,50 R$
F | FGTS 8,00 R$
G SEGURO ACIDENTE DE TRABALHO 3,00 R$
H SEBRAE 0,60 R$
\ 4.1 \TOTAL DE ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E FGTS 36,80 R$

SUBMODULO 4.2 — 13° SALARIO E ADICIONAL DE FERIAS

4.2 13° SALARIO E ADICIONAL DE FERIAS % VALOR (R$)
A 13°SALARIO R$
B  ADICIONAL DE FERIAS R$
SUBTOTAL R$
C  INCIDENCIA DO SUBMODULO 4.1 SOBRE 13° SALARIO R$

E ADICIONAL DE FERIAS

42 TOTAL DO 13° SALARIO E ADICIONAL DE FERIAS 16,55 R$
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43 AFASTAMENTO MATERNIDADE % VALOR (R$)
A AFASTAMENTO MATERNIDADE R$
B INCIDENCIA DO SUBMODULO 4.1 SOBRE R$
AFASTAMENTO MATERNIDADE
. 43 | TOTAL DO AFASTAMENTO MATERNIDADE R$
SUBMODULO 4.4 — PROVISAO PARA RESCISAO
4.4 PROVISAO PARA RESCISAO % VALOR (R$)
AVISO PREVIO INDENIZADO R$
B INCIDENCIA DO FGTS SOBRE AVISO PREVIO R$
INDENIZADO
C MULTA DO FGTS DO AVISO PREVIO INDENIZADO R$
AVISO PREVIO TRABALHADO R$
E  INCIDENCIA DO SUBMODULO 4.1 SOBRE AVISO R$
PREVIO TRABALHADO
F  MULTA DO FGTS DO AVISO PREVIO TRABALHADO R$
. 44 TOTAL DA PROVISAO PARA RESCISAO R$

SUBMODULO 4.5 - CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE

PROFISSIONAL AUSENTE

4.5 COMPOSICAO DO CUSTO DE REPOSICAO DO % VALOR (R$)

PROFISSIONAL AUSENTE

A FERIAS R$

B AUSENCIA POR DOENCA R$

C  LICENCA PATERNIDADE R$

D  AUSENCIAS LEGAIS R$

E  AUSENCIAS POR ACIDENTE DE TRABALHO R$

F OUTROS (ESPECIFICAR) R$

SUBTOTAL R$

H  INCIDENCIA DO SUBMODULO 4.1 SOBRE O CUSTO DE R$
REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE

45 TOTAL DO CUSTO DE REPOSICAO DO R$
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QUADRO RESUMO MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS

4 MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS % VALOR (R$)
4.1 13° SALARIO + ADICIONAL DE FERIAS R$
4.2 ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E FGTS R$
43 AFASTAMENTO MATERNIDADE R$
4.4 PROVISAO PARA RESCISAO R$
45 CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE R$
46 OUTROS (ESPECIFICAR) R$

MODULO 5 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO

CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO

%

VALOR (R$)

CUSTOS INDIRETOS

R$

Bl COFINS 3,00 R$
B2 PIS 0,65 R$
B3 ICMS - R$
B4 ISS R$
C LUCRO R$

RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

6 MAO-DE-OBRA VINCULADA A EXECUCAO CONTRATUAL VALOR (R$)

A MODULO 1 - COMPOSICAO DA REMUNERACAO R$

B MODULO 2 - BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS R$

C MODULO 3 - INSUMOS DIVERSOS R$

D MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS R$
SUBTOTAL (A +B + C + D) R$

E MODULO5-CUSTO INDIRETO, TRIBUTOS E LUCRO R$

Rua da Estrela, N2 421 — Praia Grande/Projeto Reviver CEP - 65010-200
Fone / Fax (098) 3231-0958 / 3221-6110 / 3231-5819 — www.dpe.ma.gov.br
CNPJ N2 00.820.295/0001-42 - S&o Luis — Maranhdo

37




‘LY
|l'“|"l|
DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhao

Comissdo Permanente de Licitagdo - CPL

DPE-MA
Folha n°

Proc. n° 0201/15
Rubrica

Mat. 2223634
Setor _CPL

MODELO DE PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS DE SERVICOS DE COPEIRA

A  DATA DA APRESENTACAO DA PROPOSTA 07/04/2015

B UF MARANHAO

C ANO ACORDO, CONVENSAO OU SENTENGA 2014

NORMATIVA EM DISSIDIO
D N° DE MESES PARA EXECUCAO CONTRATUAL 12
IDENTIFICACAO DO SERVICO
TIPO DE SERVICO UNID. DE MEDIDA QTDE TOTAL A
CONTRATAR
COPEIRAGEM HOMEM/MES 01 \

MAO-DE-OBRA

MAO-DE-OBRA VINCULADA A EXECUCAO CONTRATUAL

Dados complementares para composicao dos custos referente a mao-de-obra

1 TIPO DE SERVICO COPEIRAGEM
2 SALARIO NORMATIVO DA CATEGORIA R$ 748,00

3 SALARIO MINIMO OFICIAL VIGENTE R$ 788,00

4  CATEGORIA PROFISSIONAL COPEIRO

5 DATA BASE DA CATEGORIA 01/01/2014

6 CCT ASSEIO/MA

MODULO 1: COMPOSICAO DA REMUNERACAO

COMPOSICAO DA REMUNERAGCAO

%

VALOR (R$)

SALARIO BASE

100,00

R$ 748,00

ADICIONAL DE PERICULOSIDADE
ADICIONAL DE INSALUBRIDADE

HORA NOTURNA ADICIONAL
INTERVALO INTRAJORNADA

OUTROS (ESPECIFICAR)
OUTROS (ESPECIFICAR)

1
A
B
C
D  ADICIOANAL NOTURNO
E
F
G
H
1

"TOTAL DA REMONERAGAO

100,00

Rua da Estrela, N2 421 — Praia Grande/Projeto Reviver CEP - 65010-200
Fone / Fax (098) 3231-0958 / 3221-6110 / 3231-5819 — www.dpe.ma.gov.br

CNPJ N2 00.820.295/0001-42 - Sdo Luis — Maranh3o

R$ 748,00

38



iy DPE-MA

HI’I' Folha n°

DEFENSORIA PUBLICA ELObCr-icr: 0201/15
do Estado do Maranhao R

Comiss&o Permanente de Licitagdo - CPL Setor _CPL_

MODULO 2: BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS

2 BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS QTD. R$UNIT. R$ TOTAL
MENSAL
A AUXILIO TRASPORTE (26 dias X 2) 52 R$ R$
B AUXILIO ALIMENTACAO 22 R$ R$
C CESTABASICA - R$ R$
D  AUXILIO FUNERAL 30 DIAS R$ R$
E  SEGURO DE VIDA 30 DIAS R$ R$
TOTAL DE BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS R$
MODULO 3: INSUMOS DIVERSOS
3 INSUMOS DIVERSOS (PLANILHA DE MATERIAIS EM ANEXO) R$ TOTAL
MENSAL
A UNIFORMES R$
B MATERIAL R$
C EQUIPAMENTOS R$
TOTAL INSUMOS DIVERSOS R$

MQDULO 4: ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
SUBMODULO 4.1 - ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E FGTS

4.1 ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E FGTS % VALOR (R$)
A INSS 20,00
B SESIou SESC 1,50
C SENAIou SENAC 1,00
D INCRA 0,20
E  SALARIO EDUCACAO 2,50
F FGTS 8,00
G SEGURO ACIDENTE DE TRABALHO 3,00
H SEBRAE 0,60
41 TOTAL DE ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E FGTS 36,80

SUBMODULO 4.2 - 13° SALARIO E ADICIONAL DE FERIAS

4.2 13° SALARIO E ADICIONAL DE FERIAS % VALOR (R$)

A 13°SALARIO
B  ADICIONAL DE FERIAS

SUBTOTAL

C INCIDENCIA DO SUBMODULO 4.1 SOBRE 13° SALARIO
E ADICIONAL DE FERIAS

‘ 4.2 ‘TOTAL DO 13° SALARIO E ADICIONAL DE FERIAS
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4.3 AFASTAMENTO MATERNIDADE % VALOR (R$)
A AFASTAMENTO MATERNIDADE
B INCIDENCIA DO SUBMODULO 4.1 SOBRE
AFASTAMENTO MATERNIDADE
\ 4.3 ‘TOTAL DO AFASTAMENTO MATERNIDADE
SUBMODULO 4.4 - PROVISAO PARA RESCISAO
4.4 PROVISAO PARA RESCISAO % VALOR (R$)
AVISO PREVIO INDENIZADO
B | INCIDENCIA DO FGTS SOBRE AVISO PREVIO
INDENIZADO
C MULTA DO FGTS DO AVISO PREVIO INDENIZADO
AVISO PREVIO TRABALHADO
E  INCIDENCIA DO SUBMODULO 4.1 SOBRE AVISO
PREVIO TRABALHADO
F  MULTA DO FGTS DO AVISO PREVIO TRABALHADO

\ 4.4 ‘TOTAL DA PROVISAO PARA RESCISAO

4.5

SUBMODULO 4.5 - CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE

COMPOSICAO DO CUSTO DE REPOSICAO DO
PROFISSIONAL AUSENTE

%

VALOR (R$)

FERIAS
AUSENCIA POR DOENCA

LICENCA PATERNIDADE

AUSENCIAS LEGAIS
AUSENCIAS POR ACIDENTE DE TRABALHO

Mmoo O @ >

4.5

OUTROS (ESPECIFICAR)
SUBTOTAL

INCIDENQIA DO SUBMODULO 4.1 SOBRE O CUSTO DE
REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE

TOTAL DO CUSTO DE REPOSIGAO DO
PROFISSIONAL AUSENTE
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QUADRO RESUMO MODULO 4 — ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS

MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS %

VALOR (R$)

4.1

13° SALARIO + ADICIONAL DE FERIAS

4.2

ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E FGTS

4.3

AFASTAMENTO MATERNIDADE

4.4

PROVISAO PARA RESCISAO

4.5

CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE

4.6

OUTROS (ESPECIFICAR)

MODULO 5 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO

5 CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO % VALOR (R$)
A | CUSTOS INDIRETOS R$
B TRBUTOS@L+B2+B3+BH RS
Bl COFINS R$
B2 PIS R$
B3 ICMS R$
B4 ISS R$
C LUCRO R$

RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

6 MAO-DE-OBRA VINCULADA A EXECUCAO CONTRATUAL VALOR (R$)

A MODULO 1 - COMPOSICAO DA REMUNERAGAO R$

B MODULO 2 - BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS R$

C  MODULO 3 - INSUMOS DIVERSOS R$

D MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS R$
SUBTOTAL (A + B + C + D) R$

E  MODULO 5 - CUSTO INDIRETO, TRIBUTOS E LUCRO R$
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TIPO DE VALOR
SERVICO QUANTIDADE UNITARIO VALOR MENSAL | VALOR GLOBAL
Servicos Gerais 07 R$ R$ R$
Copeiragem 01 R$ R$ R$
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DEFERSORA DSy
Comissdo Permanente de Licitacdo - CPL Setor _CPL_
PREGAO PRESENCIAL N2 022/2015 - DPE
ANEXO Il
MODELO CARTA CREDENCIAL
Pela presente, credenciamos o Sr.(a)
Portador (a) da carteira de identidade n? , , para nos representar no processo
licitatdrio relativo ao Pregdao Presencial n? /2015, podendo o mesmo formular

lances verbais a proposta escrita apresentada, quando convocado, e, ainda, rubricar documentos,
renunciar o direito de recurso e impugnacdo a recursos, assinar atas, recorrer de decisdes

administrativas e, enfim, praticar todos os atos inerentes a referida licitacado.

Local e data

Assinatura do representante legal da empresa,
em papel timbrado
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2 Proc. n° 0201/15
GEFEENS(?EM PUBr!._l(ﬁ R[Jobcricr:’:l
do Estado do Maranhaa Mat. 2223634
Comiss&o Permanente de Licitagdo - CPL Setor _CPL_

PREGAO PRESENCIAL N2 022/2015 - DPE
ANEXO Il

DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO COMO
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A BMPreSA vveeeeieee et , signatdria, inscrita no CNPJ sobon.2 ......cccccvvverinnnnennn. ,
sediada na ......cccceeeeee. (enderego completo)................. , por intermédio de seu representante legal, o
Y S ) I , portador da Carteira de Identidade N2 ..........coeccveeiirciieeennns SSP ........ edo
CPF N2 ..o, DECLARA, para fins do disposto no subitem ............ do edital, do Pregao Presencial

ne.../2015-DPE sob as sancdes administrativas cabiveis e sob as penas da Lei, que esta empresa, na
presente data, é considerada:

() MICROEMPRESA, conforme inciso | do art. 32 da Lei Complementar n2 123, de 14/12/2006;
( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inciso Il do art. 32 da Lei Complementar n2 123, de
14/12/2006.

Declara, ainda, que a empresa esta excluida das vedacGes constantes do § 42 do art. 32 da Lei
Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006.

(Assinatura do responsavel pela empresa)

0BS.: Esta declaracdo devera ser entregue ao Pregoeiro, apdés a abertura da Sessdo,
separadamente dos envelopes (de Proposta de Preco e Habilitacdo)
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DEFENSORIA PUBLICA -
do Estado do Maranhdo SIlzjakt).r5223634
Comissdo Permanente de Licitacdo - CPL Setor _CPL_
PREGAO PRESENCIAL N2 022/2015 — DPE
ANEXO IV
DECLARACAO DE PLENO CONHECIMENTO E ATENDIMENTO

AS EXIGENCIAS DE HABILITACAO
A
Comissdao Permanente de Licitagao — CPL
Ref.: PREGAO PRESENCIAL N2 0 /2015 —DPE
Prezados Senhores,
A empresa estabelecida na cidade de , inscrita no CNPJ/MF sob n2___,

pelo seu representante legal infra-assinado, em cumprimento ao estabelecido no art. 42, inciso VII
da Lei n? 10.520/2002, sob as penalidades cabiveis, que cumpriremos plenamente os requisitos de
habilitacdo exigidos neste Edital, de interesse da Defensoria Publica do Estado do Maranhdo,
estando, portanto apto a participar do certame.

Local, data e assinatura.

(nome da empresa e do seu representante legal,
com a devida identifica¢do)

Obs: Esta declaragdo devera ser em papel timbrado da empresa proponente e assinada pelo (s) seu (s)
representante legal (is) devidamente habilitado e entregue anexa a proposta de pregos.
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g LT
Comissdo Permanente de Licitacdo - CPL Setor _CPL_
PREGAO PRESENCIAL N2 022/2015 - DPE
ANEXO V
DECLARACAO
DE INEXISTENCIA DE FATOS
IMPEDITIVOS DA HABILITAGAO
(NOME DA EMPRESA) , inscrita no CNPJ ou CIC sob o
NC.rviriieeeieieee, sediada no(a) (endereco completo),

............................................................. declara, sob as penas da lei, que até a presente
data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente processo licitatorio,
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores e que aceita integralmente todas

as condigOes e exigéncias contidas no presente Edital.

(Nome e assinatura do representante legal da empresa)
nome e n? da Identidade e/ou CPF do declarante.
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DEFENSORIA PUBLICA Proc. n° 0201/15

do Estado do Maranhio 5:?5223634

Comissdo Permanente de Licitacdo - CPL Setor _CPL_

PREGAO PRESENCIAL N2 022/2015 - DPE
ANEXO VI
DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO
INCISO XXXIII DO ART. 72, CF/88
A EMPreSa  cioveiieeiiiiieeeeeee e , signatdria, inscrita no CNPJ sob o n.?°
.............................. , sediada na ................. (enderego completo) ..............., por seu representante legal,

declara, sob as penas da Lei, que ndo possui no seu quadro de pessoal, menor de 18 (dezoito) anos em
exercicio de atividade noturna, perigosa ou insalubre, bem como nao utiliza para qualquer trabalho ou
atividade, menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na condicdo de aprendiz, a partir de 14 ( quatorze)
anos, em conformidade com o inciso XXXIIl do art. 72, da Constituicdo Federal e com a Lei n? 9.854/99.

(Nome e assinatura do representante legal da empresa)
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Proc. n° 0201/15

PREGAO PRESENCIAL N2 022/2015 - DPE
ANEXO VIl - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N2 xxx/2015
PROCESSO N2 /2014

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS, QUE ENTRE
S| CELEBRAM, A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO E
DE OUTRO LADGQ, ......, NA FORMA ABAIXO.

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO, pessoa juridica de
Direito Publico, inscrita no CNPJ sob o n2 00.820.295/0001-42, com sede na Rua da
Estrela, n? 421, Projeto Reviver, Centro, Sdo Luis/MA, daqui em diante denominada
CONTRATANTE, neste ato representada ...... e, do outro lado a empresa ..... , doravante
denominada CONTRATADA, sediada na ..., CNPJ N.2 ..., neste ato representada ..... , tém,
entre si, ajustado o presente Contrato de Terceirizagdo de Servicos, cuja lavratura foi
regularmente autorizada em despacho da Defensora Publica Geral do Estado, da Licitacdo na
modalidade Pregdo Presencial n.2 .../2015, Processo n2 0201/2015, Nota de Empenho n? ....,,
submetendo-se as partes as disposi¢Ges constantes da Lei Estadual 9.579/2012 de 12 de abril
de 2012, Lei n? 10.520/2002, Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, e demais normas
pertinentes, clausulas e condi¢des estipuladas a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente ajuste tem como objeto a contratacdo de empresa especializada para prestacao
de servicos de limpeza, conservacdao e higienizacdo, com fornecimento de material e
equipamentos necessarios para Nucleos da Defensoria Publica do Estado do Maranhao, nas
condic¢des constantes do Pregdo Presencial n.2 .../2015, seu Anexo | - Termo de Referéncia e
Proposta de Preco da Contratada, que s3o partes integrantes deste Instrumento,
independentemente de transcrigao.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA
O Prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado de comum acordo entre as partes, nos termos do Artigo 57 da lei n2 8.666/93 e
inciso Il do art. 78 da Lei 9.579/2012.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

O valor mensal estimado do presente Contrato é de RS .... (... reais), e o valor global
estimado correspondente ao periodo de 12 (doze) meses é de RS ... (... reais), pelos servigcos
efetivamente executados.

Paragrafo Primeiro. O pagamento serd calculado com base no numero de profissionais
gue estejam prestando os servicos e sera realizado mensalmente por meio de crédito em
conta bancaria informada pela CONTRATADA até o 102 (décimo) dia util do més seguinte ao
da apresentacdo e aceitagdo do documento de cobranga correspondente, devidamente
atestado pela fiscalizagdo, no qual estejam relacionados os locais e o numero de servidores
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alocados em cada um, além de certidGes comprobatdrias da regularidade fiscal, mantendo
as condicGes de habilitacdo do Pregdo Presencial n.2 .../2015, através de crédito no Banco ...,
Agéncia ..., Conta Corrente ....

CLAUSULA QUARTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes do objeto deste Contrato correrdo por conta dos recursos
consignados no orcamento da DPE/MA, serdo alocados de acordo com a dotagdo
orcamentdria: .......

CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
As obrigacdes da CONTRATADA, encontram-se estabelecidas no item 8 do ANEXO | - TERMO
DE REFERENCIA do Edital.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
As obrigacdes da CONTRATANTE, encontram-se estabelecidas no item 9 do ANEXO | - TERMO
DE REFERENCIA do Edital.

CLAUSULA SETIMA — DA DESCRICAO DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS
A descricdo dos servigos a serem executados pela CONTRATADA, encontram-se estabelecidas
no item 4 do ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA do Edital.

CLAUSULA OITAVA — DOS MATERIAIS E EQUIPAMENTOS A SEREM DISPONIBILIZADOS

Os materiais e equipamentos fornecidos pela CONTRATADA, encontram-se estabelecidas no
item 13 do ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA do Edital.

CLAUSULA NONA - DA REPACTUAGCAO DO CONTRATO
As regras para repactuacdo do contrato encontram-se no item 15 do ANEXO | - TERMO DE
REFERENCIA do Edital.

CLAUSULA DECIMA — DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

A CONTRATADA se obriga aceitar nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou
supressGes que se fizerem necessdrias, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor do
contrato.

PARAGRAFO UNICO. O ingresso de terceirizados apds a celebracdo do contrato se dar3,
sempre mediante autorizacdo expressa da CONTRATANTE, assim como nos casos de
supressao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
As san¢des administrativas estdo previstas no item 11 do ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA do
Edital.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DO ACORDO DE NiVEIS DE SERVICOS
O acordo de niveis de servicos encontra-se no item 12 do ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
do Edital.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

O presente contrato ndo poderd ser objeto de cessdo ou transferéncia no todo ou em parte, a
ndo ser com prévio e expresso consentimento do CONTRATANTE e sempre mediante
instrumento préprio, devidamente motivado, a ser publicado no Didrio Oficial do Estado do
Maranhao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA- DA PUBLICACAO

A resenha deste Contrato serd publicada no Diario Oficial do Estado, de conformidade com o
Paragrafo Unico, do artigo 61, da Lei n.2 8.666/93, correndo as despesas por conta da
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUINTA- DO FORO

As partes contraentes elegem o Foro da Comarca de S3o Luis, Maranhdo, como o
competente para que nele sejam dirimidas quaisquer duvidas ou questdes decorrentes
dos servicos objeto deste Contrato, renunciando desde ja a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

E, por assim haverem acordado entre si, de livre e espontanea vontade, os
contraentes assinam o presente instrumento, elaborado em 04 (quatro) vias deigual teor
e forma, para um soé efeito legal, juntamente com as testemunhas abaixo firmadase a
tudo presentes.

S3o Luis, ... de ..... de 2015.

CONTRATANTE
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1.
CPF:
2.
CPF:
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